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1. CEL

Celem procedury WSZJK-PRPC-WNS-10 jest okreslenie zasad realizacji i weryfikacji jakosci
realizacji praktyki studenckiej cigglej oraz sposobu jej dokumentowania na Wydziale Nauk
Spotecznych Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

2. PRZEDMIOT I ZAKRES

Procedura dotyczy studentéw Wydzialu Nauk Spolecznych Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie studiow pierwszego stopnia (stacjonarnych i niestacjonarnych),
studiow drugiego stopnia (stacjonarnych i niestacjonarnych) oraz studiow jednolitych
magisterskich (stacjonarnych i niestacjonarnych). W zaleznosci od studiowanego kierunku i
zakresu studenci sg zobowigzani do bezwzglednej realizacji wymaganej w toku studiéw liczby
praktyk.

3. TERMINOLOGIA

Jednostka Organizacyjna — Wydzial Nauk Spotecznych Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie.

Praktyka pedagogiczna — praktyka w placowkach szkolnych, przedszkolnych, opiekunczych,
wychowawczych i edukacyjnych (szczegélowo wyznaczona w programie praktyk dla danego
kierunku/zakresu).

Praktyka zawodowa — realizowana na Wydziale Nauk Spotecznych w podmiotach zgodnie ze
studiowanym kierunkiem (szczegdétowo wyznaczona w programie praktyk dla danego
kierunku/zakresu).

Wydzialowy Koordynator praktyk — nominowana przez Dziekana WNS osoba koordynujaca
realizacje wszystkich praktyk na WNS i odpowiedzialna za Regulamin Praktyk WNS oraz
Procedurg realizacji praktyk obowigzujacg na WNS.



Koordynator przedmiotu praktyka — osoba wyznaczona przez Kierownika Katedry
prowadzacej kierunek odpowiedzialna za przygotowanie Programu praktyki, w ktorego skiad
wchodzi sylabus praktyki ciaglej oraz instrukcja praktyki ciagle;j.

Opiekun praktyk z Wydzialu Nauk Spotecznych (w skrécie WNS) — opiekun merytoryczny
praktyki ciaglej, osoba odpowiedzialna za przygotowanie studentow do realizacji praktyki
cigglej oraz po osiggnieciu przez studenta efektow uczenia odpowiedzialna za zaliczenie
praktyki w systemie USOS.

Opiekun praktyk w placéwce — osoba, ktora sprawuje opieke nad studentem w placowce i
dokonuje oceny efektow uczenia sie osiggnietych przez studenta w trakcie realizacji praktyki.

Osrodek Praktyk Pedagogicznych i Zawodowych (w skrécie OPPiZ) — jednostka
wydziatowa sprawujaca nadzor nad obiegiem dokumentdéw zwigzanych z realizacja praktyk
przez studenta.

Wykaz praktyk — wykaz praktyk realizowanych na wydziale w danym roku akademickim
zawierajacy dane dotyczace ram czasowych realizacji praktyk, opiekunéw praktyk z WNS,
miejsc odbywania praktyk na poszczegdlnych kierunkach/zakresach, etc.

Program praktyk — zestaw dokumentéw, w skiad ktérych wchodzi sylabus przedmiotu
praktyka oraz instrukcja praktyki ciagglej przygotowane przez koordynatora przedmiotu.

Dziennik praktyk — dokumentacja, ktora student prowadzi podczas praktyki, w sktad ktore)
wchodza: poswiadczenie w placdwce rozpoczecia i zakonczenia praktyki, tygodniowy wykaz
zadan realizowanych przez studenta w placoéwce, Sprawozdanie z praktyki oraz Karta oceny
praktyki studenckiej.

Whiosek o praktyke studencka — dokument potwierdzajacy uzyskana przez studenta zgode
na recalizacj¢ praktyki w wybranej placowce/instytucji przyjmujacej. Na jego podstawie
mozliwe jest sporzadzenie Umowy o realizacje praktyki studenta.

Umowa o realizacje praktyki studenta — dokument bilateralny, podpisany przez wlasciwego
Dziekana WNS oraz wlasciwego przedstawiciela (osob¢ upowazniong przez
Dyrektora/Kierownika/Prezesa) placowki przyjmujacej lub Organ Zarzadzajacy (osobe
upowazniong przez Organ Zarzadzajacy) instytucji, w ktorej student bedzie odbywatl
praktyke. Podpisanie dokumentu stanowi warunek rozpoczgcia praktyki.

Karta oceny praktyki studenckiej — dokument potwierdzajacy osiagnigcie przez studenta
zaktadanych efektow uczenia sie podczas realizacji praktyki wraz z opinig opiekuna praktyki
w placéwce na temat studenta.

Sprawozdanie z praktyki — przygotowany przez studenta dokument zawierajacy wykaz zadan
wykonywanych przez niego podczas realizacji praktyk ciagtych.



4.

UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC OSOB

ZARZADZAJACYCH 1 ADMINISTRUJACYCH WSZJK

4.1. Dziekan we wspoélpracy z Prodziekanem ds. ksztalcenia, Kierownikami Katedr oraz
Wydziatowym Koordynatorem Praktyk nadzoruje procedury zwiazane z organizacjg i
realizacja praktyk na Wydziale.

4.2. Prodziekan ds. ksztalcenia we wspolpracy z Kierownikami Katedr, Wydzialowym
Koordynatorem Praktyk oraz Os$rodkiem Praktyk Pedagogicznych i Zawodowych WNS
nadzoruje proces przygotowania zatozen praktyk i ich realizacji na WNS.

4.3. Kierownicy Katedr sg odpowiedzialni za nadzorowanie realizacji praktyk na kierunku
prowadzonym przez Katedre poprzez:

ustalanie i zatwierdzanie zatozen zwigzanych z realizacja praktyk na kierunku
prowadzonym przez katedre (sylabus, instrukcja praktyk) oraz ich zgodnos¢ z
obowigzujacymi przepisami prawnymi, zwlaszcza zwiagzanymi z uzyskiwaniem przez
studentow uprawnien zwiazanych z realizacjg praktyk,

zatwierdzenie okreslonych przez Opiekunéw praktyk na WNS miejsc, w ktorych moze
by¢ zrealizowana praktyka dla danego kierunku i roku w zwigzku z uzyskiwaniem
przez studentéw uprawnien,

wyznaczenie  Koordynatorow  przedmiotu praktyka odpowiedzialnych za
przygotowanie Programu praktyk (sktadajacego si¢ z sylabusa przedmiotu i instrukcji
realizacji praktyk),

wyznaczenie Opiekunéw praktyk na WNS =zaliczajacych praktyki na kierunku
prowadzonym przez katedr¢ podczas planowania pensum na nowy rok akademicki
nalezy wskaza¢ nazwisko opiekuna (osoby realizujacej przedmiot) praktyki ciaglej oraz
dokona¢ stosownego wpisu w systemie USOS do karty planowania pensum
dydaktycznego).

4.4. Koordynator przedmiotu praktyka zobowiazany jest do:

przygotowania Programu praktyki, w ktorego sktad wchodzi sylabus przedmiotu
praktyka ciggla oraz instrukcja praktyki ciaglej wraz z Kartq oceny praktyki studenckiej
1 Sprawozdaniem z praktyk;

wspotpracy z Opiekunem praktyk z WNS w ramach sprawowania kontroli nad
merytorycznym przebiegiem praktyk okreslonych dla danego kierunku/zakresu.

4.5. Opiekunowie Praktyk z WNS odpowiadajg za:

wspotprace z Wydzialowym Koordynatorem Praktyk oraz Osrodkiem Praktyk
Pedagogicznych i Zawodowych w sprawie organizacji i dokumentacji praktyk;
zorganizowanie spotkania ze studentami, w trakcie ktoérego zostang przygotowani do
odbycia praktyk, przekazanie studentom zatozen praktyk, zasad ich realizacji oraz
warunkéw zaliczenia;

zweryfikowanie miejsc wybranych przez studentéw w celu zrealizowania praktyki pod
katem ich =zgodnosci z Programem praktyk wlasciwym dla studiowanego
kierunku/zakresu;

udzielanie studentom wskazoéwek metodycznych dotyczacych sposobu realizacji
praktyk;



dopuszczenie studentdéw do realizacji praktyk poprzez weryfikacj¢ ztozonych przez
studentow dokumentéw: Wnioskow o realizacje praktyki wraz z Umowami o
organizacje praktyki studenta;

sprawowanie kontroli nad merytorycznym przebiegiem praktyk zgodnie z ustalonym
programem i wyznaczonymi celami;

sprawdzenie dokumentacji przedstawionej przez studenta bedacej $wiadectwem
realizacji praktyk oraz do zaliczenia/ocenienia praktyki zgodnie z warunkami
zawartymi w Programie praktyk whasciwym dla studiowanego kierunku/zakresu;
wprowadzenie danych o zaliczeniu do systemu USOS zgodnie z harmonogramem
zaliczania semestru, w ktérym jest realizowana praktyka;

przekazanie kompletu dokumentow studentow po zaliczeniu praktyki do OPPiZ;
rozstrzyganie, wspolnie z Dziekanem oraz Wydzialowym Koordynatorem Praktyk,
probleméw 1 watpliwosci zwigzanych z przebiegiem praktyk;

uczestniczenie w tworzeniu wydziatlowej bazy placéwek, w ktérych studenci moga
odbywac¢ praktyki;

odwotlanie studenta z praktyki w przypadku naruszenia przez niego regulaminu zaktadu
pracy.

4.6. Opiekunowie praktyk w placéwce:

umozliwiajg realizacje¢ praktyki w placowce z uwzglednieniem zatozen zawartych w
Programie praktyk poprzez odpowiednig organizacj¢ zadan studenta;

potwierdzajg uzyskanie przez studenta efektow uczenia si¢ zawartych w sylabusie
przedmiotu praktyka wraz z opinig o realizacji praktyki w placowce przez studenta
(Karta oceny praktyki studenckiey).

4.7. Osrodek Praktyk Pedagogicznych i Zawodowych odpowiada za:

sprawowanie nadzoru nad obiegiem dokumentow zwigzanych z realizacjg praktyk;
przygotowanie wykazu praktyk na dany rok akademicki i umieszczenie go na stronach
www WNS;

dokonywanie aktualizacji informacji zamieszczonych na stronach www WNS,
dotyczacych praktyk;

udostepnianie wzorow dokumentdéw niezbgdnych do realizacji praktyk;

gromadzenie dokumentow zwigzanych z przebiegiem praktyk;

przekazanie dokumentow z zaliczonej praktyki studenta do wiasciwego Dziekanatu.

4.8. Dzickanat odpowiada za:

archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z realizacja praktyki poprzez dotaczenie
dokumentdw po realizacji praktyki do akt osobowych studenta;

wpisanie na podstawie dostarczonych przez OPPiZ dokumentow miejsca odbywania
praktyk do suplementu studenta.



5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. Kierownicy Katedr wyznaczaja opickunow praktyk z WNS na kierunku/zakresie
prowadzonym przez katedre.

5.2. Opiekunowie praktyk z WNS organizuja spotkania ze studentami i przekazuja wszystkie
informacje dotyczace realizacji praktyk.

5.3. Student, w porozumieniu z opiekunem praktyk z WNS, wskazuje placowke, w ktorej
bedzie odbywaé praktyke, zgodnie z Programem praktyk wiasciwym dla kierunku/zakresu
studiow. Praktyki pedagogiczne musza byc realizowane w placdwkach systemu o$wiaty
wyszczegolnionych w art. 2 Prawa Oswiatowego (Dz. Ust. 2020 poz. 910). Student uzyskuje
zgode w/w placowki na ztozonym Whiosku o praktyke studenckq oraz jego zatwierdzenie
przez opickuna praktyk z WNS, ktory weryfikuje zgodno$¢ miejsce praktyk z ust. 2 Prawa
Oswiatowego. Po podpisaniu Umowy o realizacje praktyki studenta przez placowke i
wlasciwego Dziekana WNS, student rozpoczyna realizacje praktyk. W sytuacjach
wymagajacych korekty umowy (np. zmiana miejsca badZ terminu realizacji praktyk etc.)
stosuje si¢ Aneks do umowy, w ktdrym zamieszczone sg wprowadzone zmiany. W przypadku
zmiany miejsca realizacji praktyk konieczne jest podpisanie nowej umowy.

5.4. Opiekunowie praktyk w placowce sprawuja nadzor nad dziataniami podejmowanymi przez
studenta w placowce, zapewniaja mozliwos¢ realizacji zalozen praktyki zawartych w
Programie praktyk w placowce. Po realizacji przez studenta zalozen zawartych w Programie
praktyk w Karcie oceny praktyki studenckiej zamieszczaja opini¢ wraz z wykazem osiggnietych
przez studenta efektéw uczenia sig.

5.5. Studenci realizuja zatozenia praktyki zawarte w programie praktyk ze szczeg6lnym
uwzglednieniem osiagniecia efektdw uczenia sie. Po odbyciu praktyki sktadaja do opickunow
praktyki w placowce wymagang zgodnie z programem praktyki dokumentacj¢. Uzupetniona i
podpisana w placowce dokumentacja jest weryfikowana i oceniana przez opiekuna praktyk z
WNS. Jeslistudent osiaggnat efekty uczenia si¢ Opiekun praktyki z WNS wpisuje zaliczenie z
praktyki do systemu USOS.

5.6. Osrodek Praktyk Pedagogicznych i Zawodowych na WNS gromadzi dokumentacje
praktyki: Wniosek o praktyke studenckq, Umowa o realizacje praktyki studenta, Karta oceny
praktyki studenckiej, Sprawozdanie z praktyki. Po uzyskaniu zaliczenia przez studenta
przekazuje dziekanatowi dokumentacj¢ celem wprowadzenia jej do akt osobowych studenta.

5.7. Obywatelowi polskiemu albo obywatelowi Ukrainy, ktorzy zostali przyjeci na studia na

podstawie ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy w zwigzku z konfliktem
zbrojnym na terytorium tego panstwa (Dz.U. z 2022 r. poz. 538) moga zosta¢ uznane praktyki
zawodowe w drodze weryfikacji osiggnigtych efektéw uczenia sie.

5. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM I ZAKRESEM PROCEDURY
a. Wzory dokumentow:

\.  Whiosek o praktyke studenckq,
1.  Umowa o realizacje praktyki studenta,
wi.  Dziennik praktyk,
tw.  Karta oceny praktyki studenckiej;
@.  Sprawozdanie z praktyk (wzor zawarty w instrukcji praktyk)



6. PODSTAWA PRAWNA

6.1. USTAWA z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, tj. Dz. U. z 2022
r.poz. 574. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrze$nia
2018 r. w sprawie studioéw, tj. Dz. U. z 2021 poz. 661.

6.2. Uchwata Nr 494 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21
maja 2019 roku w sprawie Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

6.3. Uchwata Nr 182 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 29
marca 2022 roku w sprawie zmiany Uchwaty Nr 528 Senatu Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie z dnia 25 czerwca 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu
Studiéw Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

6.4. Zarzadzenie Nr 62/2024 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z
dnia ] lipca 2024 roku w sprawie ramowych procedur: oceny jakosci programu studiéw oraz
zasad weryfikacji efektow uczenia si¢ (z zatgcznikami)

6.5. Zarzadzenie Nr 58/2024 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z
dnia 1 lipca 2024 roku w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia w
Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie.

6.6. Dokumenty Procesu Bolonskiego (Deklaracja Bolonska 1999, Praga 2001, Berlin 2003,
Bergen2005, Londyn 2007, Leuven 2009, Budapeszt — Wieden 2010).

6.7. Uchwala Nr 622 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 20
grudnia 2019 roku w sprawie uchylenia Uchwaty Nr 355 Senatu UWM w Olsztynie z dnia 26
lutego 2010 roku w sprawie wprowadzenia Wewngtrznego Systemu Zapewniania JakoS$ci
Ksztalcenia, ze zmianami.

6.8. Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. 2012 r. w
sprawie standardu ksztatcenia przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela, tj.
Dz.U. 2021 poz. 890.

6.9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017 r. w sprawie
szczegbtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli, tj. Dz.U. 2020 poz. 1289.

6.10. Zarzadzenie Nr 54/2021 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z
dnia 11 maja 2021 roku w sprawie zasad realizacji praktyk studenckich.

6.11. Zarzadzenie Nr 53/2021 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z
dnia 11 maja 2021 roku w sprawie zasad wynagradzania osob sprawujacych nadzor nad
realizacja praktyk studenckich.

6.12. Zarzadzenie Rektora UWM Nr 82/2020 z dnia 1 pazdziernika 2020 roku w sprawie zasad
funkcjonowania Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie w stanie zagrozenia
epidemicznego lub epidemii.

6.13. Zarzadzenie Rektora UWM Nr 44/2020 z dnia 6 maja 2020 roku w sprawie zmiany
ZarzadzeniaNr 37/2020 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 26
marca 2020 roku w sprawie zmian w funkcjonowaniu Uczelni w warunkach stanu epidemii
wywotanej koronawirusem SARS-CoV-2.

6.14. Zarzadzenie Rektora UWM Nr 37/2020 z dnia 26 marca 2020 roku w sprawie zmian w
funkcjonowaniu Uczelni w warunkach stanu epidemii wywotanej koronawirusem SARS-CoV-2.



6.15. Regulamin Studiéw Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, Uchwata Nr
528 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 25 czerwca 2019 roku,
p. VIIL § 25 Tryb Odbywania i Zaliczania Studenckich Praktyk Zawodowych.

6.16. Zarzadzenie Nr 96/2021 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z
dnia 21 pazdziernika 2021 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 59/2019 Rektora
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 13 wrze$nia 2019 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu pracy Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie, Zalacznik
nr 2 — tekst jednolity Regulaminu pracy Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

6.17. Regulamin Praktyk Wydziatu Nauk Spotecznych Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie.

Przewodniczaca Wydziatowej Komisji Dziekan

ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia

vt

dr hab. Iwona Mysliwczyk, prof. UWM







