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1. CEL

Celem procedury WSZJK-PPPD-WNS-8 jest okreSlenie zasad przygotowania, wykonania i
weryfikacji jako$ci pracy dyplomowej na Wydziale Nauk Spotecznych Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie.

2. PRZEDMIOT I ZAKRES

Procedura dotyczy studentdéw Wydziatu Nauk Spotecznych. Obejmuje semestry IV, Vi VI studiow
pierwszego stopnia (stacjonarnych i niestacjonarnych), semestry I, II, IIT i IV studiow drugiego
stopnia (stacjonarnych i niestacjonarnych) oraz semestry VII, VIII, IX i X studiow jednolitych
magisterskich (stacjonarnych i niestacjonarnych).

3. TERMINOLOGIA
Jednostka Organizacyjna - Wydziat Nauk Spotecznych.

Praca dyplomowa (PD) - praca licencjacka lub magisterska realizowana na Wydziale Nauk
Spotecznych.

Promotor - osoba nadzorujaca prace dyplomowa.
Recenzent - osoba ze stopniem naukowym minimum doktora, ktéra recenzuje prace dyplomowa.
APD - elektroniczne archiwum prac dyplomowych.

JSA - Jednolity System Antyplagiatowy wykorzystywany do sprawdzenia prac dyplomowych pod
katem plagiatu. Przeznaczony do wsparcia pracy weryfikacyjnej promotora pracy.

USOS - Uniwersytecki System Obstugi Studiéw. System informatyczny stuzacy do zarzadzania
sprawami studidw w szkole wyzszej.

Wydzialowy Zespol ds. Jakosci Prac Dyplomowych - Zespdt ekspertow powotanych przez
Dziekana raz na cztery lata i/lub nie dluzej niz na kadencj¢ wiadz wydziatu. W jego sktad wchodzi
minimum po jednym przedstawicielu dyscypliny odpowiadajacej kierunkowi ksztalcenia
realizowanego na wydziale lub dyscypliny pokrewnej, posiadajacy stopiefi dr hab. lub tytul
profesora i/lub dorobek z danej dyscypliny.

Arkusz oceny pracy dyplomowej - ujednolicony arkusz oceny pracy dyplomowej, na ktorym
przygotowuje si¢ recenzj¢ pracy dyplomowe;j.



4.

UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE I ODPOWIEDZIALNOSC OSOB

ZARZADZAJACYH I ADMINISTRUJACYCH WSZJK

4.1. Dziekan

okresla kierunki badan, uwzgledniajac perspektywy rozwoju wydziatu i potrzeby
gospodarki,

zatwierdza promotoréw prac dyplomowych (dotyczy to 0s6b nie posiadajacych stopnia dr
hab. lub tytutu profesora) po zasiegnigciu opinii Rady Dziekafiskiej,

zatwierdza recenzentéw prac dyplomowych,

zatwierdza tematy prac dyplomowych, po wcze$niejszej akceptacji Dyrektorowi Instytutu
zatwierdza sposob podziatu dyplomantéw w poszczeg6lnych jednostkach organizacyjnych
wydzialu, stosownie do liczby pracownikéw mogacych pehi¢ funkcje promotoréw prac
dyplomowych.

4.2. Prodziekani odpowiedzialni zaprowadzenie toku studiéw nadzorujg procedury zwigzane z
przygotowaniem i wykonaniem pracy dyplomowe;.

4.3. Kierownicy Katedr sg odpowiedzialni za:

przygotowanie wykazu 0s6b proponowanych na promotoréw prac dyplomowych,
ustalenie tematéw prac dyplomowych,

organizacja nadzoru wyboru tematu pracy dyplomowe;j i promotora,

organizacja nadzoru przeprowadzenia procedury antyplagiatowe;,

4.4. Promotorzy prac dyplomowych - odpowiadaja za:

udzielanie pomocy merytorycznej przy wykonywaniu i pisaniu pracy dyplomowej,
terminowe przygotowanie i wykonanie prac dyplomowych,

przekazanie do wiasciwego Dziekanatu formularza wyboru recenzenta

weryfikacj¢ pracy dyplomowej w elektronicznym systemie antyplagiatowym,
wydrukowanie i podpisanie protokotu oryginalno$ci pracy i przekazaniu go do wiasciwego
dziekanatu.

przygotowanie planu zawierajacego wykaz dyplomant6éw, terminy obron, sktad komisji.

4.5. Recenzenci prac dyplomowych - odpowiedzialni sg za:

ocen¢ merytoryczng pracy dyplomowej, przygotowanie recenzji pracy dyplomowej w
archiwum prac dyplomowych (APD) skladajacej sie oceny punktowej oraz krotkiego
komentarza recenzowanej pracy,

wydrukowanie, podpisanie i dostarczenie do wlaSciwego dziekanatu arkusza oceny pracy
dyplomowe;.

4.6. Wydzialowy Zespol ds. Jakosci Prac Dyplomowych odpowiada za przeprowadzenie
weryfikacji jakosci losowo wybranych prac dyplomowych po zakonczeniu procesu dyplomowania,
tj. w kolejnym roku akademickim.

4.7. Dziekanat - odpowiada za:

opublikowanie informacji dotyczacych wymogéw formalnych pracy (strona tytutowa,
strony do ttumaczenia, strona edytorska pracy)



» sprawdzenie kompletno$ci dokumentacji okre$lonej w procedurze dyplomowania,
* potwierdzenie daty zlozenia pracy dyplomowej w USOS,

* nadanie zetonéw umozliwiajacych zapisy na seminaria,

» wprowadzenie danych recenzentéw do USOS,

» wydrukowanie zlecenia oceny i recenzji pracy dyplomowe;.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. Kierownicy Katedr na zlecenie Dzieckana wyznaczajg Promotoréw, zgodnie z profilem
naukowym kierunku studiéw, proponowanych w danym roku akademickim

5.2. Studenci poszczegélnych kierunkéw studiow wybieraja promotoréw z grupy osob
proponowanych na opiekunéw prac dyplomowych w danym roku akademickim. Wyboru tego
dokonujg poprzez rejestracje zetonowsg na stronie https:/ul.uwm.edu.pl/. Maksymalng liczbe
uczestnikéw seminarium w danym roku akademickim okre$la Dziekan/Prodziekan ds. Ksztalcenia

5.3. Promotorzy przydzielaja badz ustalaja tematy prac dyplomowych do konca IV semestru na
studiach pierwszego stopnia i do konca I semestru na studiach drugiego stopnia lub do konca VII
semestru na studiach jednolitych magisterskich oraz przekazuja je do zatwierdzenia przez
Kierownika Katedry. Kierownik Katedry przekazuje tematy do ostatecznej akceptacji Dyrektorowi
Instytutu, ktéry udostepnia je Dziekanowi ds. Ksztatcenia najpdzniej 30 dni po zamknigciu
odpowiedniego semestru.

5.4. Promotorzy mogg dokona¢ zmiany tematu pracy swoich dyplomantéw wypehiajac formularz
zmiany tematu pracy dyplomowej, ktory przekazuja odpowiednio Kierownikowi Katedry,
Dyrektorowi Instytutu, ktory udostepnia go Dziekanowi ds. Ksztalcenia.

5.5. Studenci pod opiekg swoich promotoréw przygotowuja prace dyplomowe w czasie trwania
semestrow IV, V i VI na studiach pierwszego stopnia, badZz w czasie trwania semestrow I, II, III i
IV na studiach drugiego stopnia lub VII, VIII, IX i X na studiach jednolitych magisterskich.

5.6. Promotorzy do 30 kwietnia kazdego roku przedstawiaja studentom propozycj¢ trzech
terminéw obron (w tym jeden termin we wrze$niu). Do 30.05. kazdego roku przedkiadaja do
sekretariatow Katedr plan zawierajacy wykaz dyplomantéw, terminy obron, sklad komisji.
Zestawienie terminéw obron sekretariaty Katedr przekazuja do Kierownika Dziekanatu.

5.7. Ostateczng wersj¢ pracy dyplomowej w formie elektronicznej student po uzyskaniu zgody
Promotora wprowadza do APD.

5.8. Promotorzy poddaja prace dyplomowa testowi antyplagiatowemu za pomocg
wykorzystywanego w Uniwersytecie systemu (JSA). Powoduje to naloZenie znakéw wodnych na
prace. Nastepnie drukuja i podpisuja protokét z badania antyplagiatowego i dostarcza go do
Dziekanatu.

5.9. Promotorzy proponuja kandydatury dwoch recenzentéw pracy dyplomowej, wypetniajac
formularz wyboru recenzentéw i przekazuje go do Dziekanatu. Ostatecznego wyboru recenzenta
dokonujg Prodziekani odpowiedzialni za prowadzenie toku studiéw.

5.10.Student po weryfikacji pracy w systemie antyplagiatowym oraz po uzyskaniu akcepcji



Promotora pracy w systemie APD drukuje o$wiadczenie o autorstwie pracy dyplomowej z APD i
sktada je w odpowiednim dla kierunku i specjalno$ci dziekanacie minimum 14 dni przed terminem
obrony pracy dyplomowej i nie pdzniej niz do 30 czerwca. W szczegblnych przypadkach i na
uzasadniony wniosek studenta, prodziekan odpowiedzialny za prowadzenie toku studiow moze
przedhuzy¢ termin skladania pracy dyplomowej maksymalnie o 3 miesigce, tylko i wylacznie z
przyczyn okres$lonych w Regulaminie studiéw. Na odpowiednio uzasadniony wniosek studenta,
dopuszcza si¢ mozliwos$¢ wezesniejszego zlozenia i obrony pracy dyplomowe;.

5.11. Praca dyplomowa poddawana jest weryfikacji w systemie antyplagiatowym, co moze
spowodowa¢ zmian¢ planowanego terminu obrony.

5.12. Promotor i recenzent przygotowuja, i sktadaja do wiasciwego dziekanatu recenzje pracy
dyplomowej w terminie 7 dni przed planowanym terminem obrony.

5.13. Warunkiem przystapienia do obrony pracy dyplomowej jest uzyskaniec przez studenta
wszystkich zaliczen przewidzianych w planie i programie studiéw, uzyskanie dwoch pozytywnych
recenzji pracy dyplomowej oraz zweryfikowanie pracy w systemie antyplagiatowym.

5.14. W kolejnym roku akademickim po zakoniczeniu procesu dyplomowania Wydziatowy Zespo6t
ds. Jakosci Prac Dyplomowych dokonuje oceny losowo wybranych prac dyplomowych - minimum
jednej pracy licencjackiej i/lub magisterskiej z kazdej jednostki, w ktérej prowadzone sg seminaria.
W sytuacji, gdy jednostka prowadzi wigcej niz jeden kierunek studiéw - jednej pracy z kazdego
kierunku.

5.15. Wydzialowy Zespot ds. Jakosci Prac Dyplomowych do 30 listopada kazdego roku
przedstawia raport z przeprowadzonej weryfikacji Zespotowi ds. Oceny Jakoséci Ksztalcenia z
poprzedniego roku akademickiego. Wyniki analizy dokonanej przez Zesp6t ds. Oceny Jakosci
Ksztalcenia udostegpniane sg Kierownikom Katedr, ktorzy omawiaja je ze swoimi pracownikami po
opublikowaniu raportu na stronie.

5.16. Ramowe wymagania w zakresie struktury pracy dyplomowej
5.16.1. Praca dyplomowa powinna zawierac:

* stron¢ tytutows, na ktorej umieszczone s3: nazwa uczelni, nazwa Wydziatu, tytut pracy w
Jezyku polskim, stopien lub tytut naukowy oraz imie¢ i nazwisko Promotora pracy, druga
strong tytulowg w jednym z jezykdw kongresowych,

» spis tresci w jezyku polskim oraz w jednym z jezykéw kongresowych,

* wstep,
* czeg$¢ teoretyczng - wprowadzenie w problematyke badawcza na podstawie analizy
literatury przedmiotu,

* czes¢ metodologiczna,

*  cze$¢ empiryczng,

» zakoniczenie zawierajace wnioski koncowe,

» streszczenie w jednym z jezykow kongresowych,
* bibliografie.

5.16.2. Praca dyplomowa moze by¢, za zgoda Dziekana, napisana w jednym z jezykéw
kongresowych. Wowczas obowiazuje umieszczenie w przedstawionej pracy jej strony tytutowej,
spisu tresci i streszczenia w jezyku polskim. Na studiach prowadzonych w jezyku obcym, zgoda
Dziekana nie jest wymagana, jezeli praca jest napisana w jezyku wyktadowym studiow.



Obowigzuje zasada thumaczenia strony tytulowej pracy, sporzadzenia streszczenia i spisu tresci na
jezyk polski.

5.16.3. Przepisy nie zezwalajg na pisanie jednej pracy w zespotach wieloosobowych. Natomiast
nie ma przeszkdd, aby zakresy kilku prac dyplomowych faczyly sig, a studenci prowadzili
czesSciowo wspolne badania. Niemniej jednak, kazdy student przedktada odrgbng prace dyplomowa
na inny temat.

5.16.4. Za zgoda Promotora, w ramach seminarium, student ma mozliwo$¢ przygotowania
artykulu naukowego, opublikowanego lub przyjetego do druku (z nadanym numerem DOI) w
recenzowanym czasopi$mie z wykazu czasopism naukowych ministra wasciwego ds. szkolnictwa
wyzszego, jezeli indywidualny, udokumentowany wktad studenta w przygotowanie artykutu jest
na poziomie wyzszym niz 50%.

5.16.5. Wymagania w zakresie strony graficznej 1 technicznej:

» w systemie APD student uzupetnia informacje dotyczace pracy (jg¢zyk pracy, o ile nie zostat
domyélnie; tytut po angielsku; streszczenie w jezyku pracy i angielskim; stowa kluczowe w
jezyku pracy i angielskim) oraz po akceptacji promotora wprowadzg do systemu APD plik z
praca dyplomowa

» do wlasciwego Dziekanatu student zobowigzany jest dostarczy¢ podpisane oswiadczenie z
APD dotyczace praw autorskich oraz udostgpnienia pracy dyplomowej,

+ jezeli w wyniku przeprowadzenia procedury antyplagiatowej - wyniku ogledzin raportu
podobienstwa, praca dyplomowa zostanie uznana za:

- niebudzgcg watpliwosci - zostaje przedstawiona do dalszego etapu procedury dyplomowania

- wymagajaca dodatkowej oceny z powodu wystepowania niedopuszczalnych zapozyczen, raport
podobienstw przekazywany jest promotorowi pracy, ktory dokonuje jej oceny,

- plagiat - praca dyplomowa nie zostaje przedstawiona do dalszego etapu procedury
dyplomowania, natomiast w stosunku do autora pracy dyplomowej zostaje wszczgte postgpowanie
wyjasniajace, a nastgpnie postgpowanie dyscyplinarne.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM 1 ZAKRESEM PROCEDURY

6.1. Wzory dokumentdéw: arkusz oceny pracy dyplomowej, formularz wyboru recenzentow,
formularz zmiany tematu pracy dyplomowej, o$wiadczenie studenta, zlecenie oceny 1 recenzji
pracy dyplomowej, wymogi formalne i edytorskie przygotowania pracy dyplomowe;j.

6.2. Listy: promotoréw prac dyplomowych, seminarzystow, tematow prac dyplomowych.
7. PODSTAWA PRAWNA

7.1. USTAWA z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity, Dz.
U. 2024 poz. 1571, z pdzn. zm.)

7.2. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 roku w
sprawie studidow (Dz. U. 2018 poz. 1861, z pdzn. zm.)



7.3. Obwieszczenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 23 listopada 2023 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego w sprawie studiow
(Dz.U. 2023 poz. 2787)

7.4. Uchwata Nr 494 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 maja
2019 roku w sprawie Statutu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

7.5. Zarzadzenie Nr 59/2020 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 19
czerwca 2020 roku w sprawie procedury antyplagiatowej do weryfikacji samodzielnosci prac
dyplomowych studentéw oraz elektronicznego archiwum prac dyplomowych

7.6. Zarzadzenie Nr 62/2024 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 1
lipca 2024 roku w sprawie ramowych procedur: oceny jakosci programu studiéw oraz zasad
weryfikacji efektow uczenia sie

7.7. Zarzadzenie Nr 58/2024 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 1
lipca 2024 roku w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakoéci Ksztalcenia w
Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie

7.8. Zarzadzenie Nr 35/2017 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia
25 kwietnia 2017 roku w sprawie okreslenia wzoréw drukéw ,,Arkusz oceny pracy dyplomowe;j"
Dokumenty Procesu Bolonskiego (Deklaracja Bolofiska 1999, Praga 2001, Berlin 2003, Bergen
2005, Londyn 2007, Leuven 2009, Budapeszt - Wieden 2010)

Przewodniczaca Wydziatowej Komisji Dziekan

ds. Zapewnignia JakosciKsztalcenia
dr hab. Iwona Mygliwezyk, prof. UWM




