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1. CEL

Celem procedury WSZJK-PHZ-WNS-5 jest dazenie do utrzymywania ich wysokiej jakos$ci
i systematycznej poprawy. Ocena i zalecenia na temat prowadzenia zaje¢ dydaktycznych sa
przydatne do motywowania pracownikéw badawczo-dydaktycznych oraz dydaktycznych,
do dbalosci o wyzsza jako$¢ zaje¢, merytoryczng poprawno$¢ realizowanych tematow
1 doskonalenie metod dydaktycznych.

2. PRZEDMIOT I ZAKRES

Procedura dotyczy wszystkich jednostek organizacyjnych Wydzialu, wszystkich ich
pracownikow oraz prowadzonych zaje¢ nastudiach pierwszego idrugiego stopnia,
jednolitych studiéw magisterskich (stacjonamych i niestacjonarnych).

3. TERMINOLOGIA

Jednostka Organizacyjna Wydzialu — Instytut/Katedra funkcjonujgca na Wydziale Nauk
Spotecznych

Hospitacja — forma sprawowania nadzoru pedagogicznego, polegajaca na wizytowaniu zajec
dydaktycznych

Zajecia — ¢wiczenia, wyklady, seminaria, warsztaty, praktyki, konwersatoria

4. UPRAWNIENIA, KOMPETENCJE IODPOWIEDZIALNOSC OSOB
ZARZADZAJACYCH I ADMINISTRUJACYCH WSZJK

4.1. Dziekan WNS jest odpowiedzialny za:

e okreslanie zakresu i trybu przeprowadzania hospitacji,
e wyznaczenie zatozen procedur hospitacji i ich nadzorowanie.

4.2. Prodziekan ds. studenckich odpowiedzialny jest za:
e koordynacj¢ dziatan zwigzanych z opracowaniem projektow arkuszy hospitacji zajec,
e przygotowanie wniosku do Dziekana o zatwierdzenie projektow arkuszy,

« nadzorowanie przeprowadzania hospitacji zaj¢¢,
o prowadzenie dokumentacji przeprowadzonych hospitacji.



4.3. Wydziatowa Komisja ds. Ksztalcenia we wspolpracy z kierownikami Katedr
1 koordynatorami przedmiotéw uprawniona jest do:

e opiniowania i opracowywania projektow arkuszy hospitacji zajec,
» nadzorowania procesu przebiegu hospitacji.

4.4. Kierownicy Katedr odpowiedzialni sg za:

e wyznaczenie 0soby/osob przeprowadzajacych hospitacje,
e przygotowanie sprawozdan z przeprowadzanych w jednostce hospitacji zajec.

4.5. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych przeprowadzane sa przez dyrektorow
instytutow/kierownikow Katedr/ koordynatoréw przedmiotéw lub osoby przez nich

wyznaczone.

4.6. Hospitacje zaje¢ dydaktycznych powinny by¢ prowadzone co najmniej raz pomiedzy
standardowymi okresami oceny pracownika (minimum raz na 4 lata)

4.7. W ocenie hospitowanych zaje¢ zawarte sg nastepujgce kwestie:
o konstrukcja prowadzonych zajec,
e przygotowanie prowadzgcego (merytoryczne i dydaktyczne),
e komunikatywnos¢ osoby prowadzacej zajecia,
¢ umiejetnos¢ nawigzania kontaktu ze studentami i ich aktywizacja,
e wykorzystanie pomocy naukowych (w tym audiowizualnych),
» wykazanie zwigzku tematu zaj¢¢ z jego zastosowaniem w praktyce.

4.8. Ogolna ocena hospitowanych zaje¢ powinna zawiera¢ zalecenia dla osoby hospitowane;,
ktore stuzytyby w przysztosci poprawie jakosci ksztatcenia.

4.9. Osoba hospitowana moze wyrazi¢ swoje uwagi do oceny zaje¢ przez nig prowadzonych,
ktore zostang zapisane w arkuszu hospitacji.

4.10. Arkusz hospitacji zajg¢ dydaktycznych podpisany zostaje przez nauczyciela
hospitujacego i nauczyciela hospitowanego.

5. OPIS POSTEPOWANIA

5.1. Dzickan WNS, na podstawie propozycji Kierownikéw Katedr, ustala liste¢ o0sob
hospitowanych w danym roku akademickim — do 15 pazdziernika kazdego roku i przekazuje
ja Kierownikom Katedr poszczegoélnych jednostek organizacyjnych Wydziatu. Propozycje
Kierownikow Katedr powinny uwzgledniaé m.in.: wyniki ankiet z badania jakoSci
ksztatcenia, osoby nowozatrudnione.



5.2. Kierownicy Katedr Wydziatu na podstawie otrzymanej od Dziekana WNS listy oséb
hospitowanych w danym roku akademickim, przygotowuja iprzedstawiaja harmonogram
hospitacji w swojej jednostce. Wyznaczajg takze osoby hospitujace zajgcia. Ninigjszy
harmonogram sktadajg Dziekanowi WNS do konca listopada.

Zaleca si¢, aby osoba, ktore prowadzi hospitacje byt kierownik katedry badz osoba
wyznaczona, ktéra jest wyzsza stopniefn/doswiadczeniem dydaktycznym od hospitowanej
osoby. Zaleca sie, aby osoba wyznaczona do hospitacji nie byta hospitowana wigcej niz raz
na 4 lata.

5.3. Harmonogram hospitacji opracowany przez kierownikow Katedr Wydzialu powinien
zawierac:

Imi¢, nazwisko, tytul naukowy osoby hospitowanej; termin hospitacji; nazwa przedmiotu
na ktorym odbedzie si¢ hospitacja, oraz imie, nazwisko i tytul naukowy osoby hospitujace;j
zajecia

5.4. Kierownicy Katedr Wydzialu majg mozliwos¢ przeprowadzenia hospitacji nie ujete) w
harmonogramie, w sytuacji wymagajacej dodatkowej obserwacji realizowanych zajec.

5.5. Kierownicy Katedr Wydzialu do 15 czerwca, skfadaja do przewodniczgcego
Wydziatowej Komisji ds. Ksztatcenia, sprawozdanie z przeprowadzonych hospitacji.

5.6. Przewodniczacy Wydzialowej Komisji ds. Ksztalcenia omawia wnioski
z przeprowadzonych na Wydziale hospitacji w czasie posiedzenia Rady Dziekanskie;.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE Z PRZEDMIOTEM 1 ZAKRESEM PROCEDURY
6.1. Arkusz hospitacji zaje¢ dydaktycznych.
7. PODSTAWA PRAWNA

7.1. UCHWALA Nr 182 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 29 marca
2022 roku w sprawie zmiany Uchwaty Nr 528 Senatu Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w
Olsztynie z dnia 25 czerwca 2019 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiéw Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

7.2. Zarzadzenie Nr 58/2024 Rektora Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z
dnia 1 lipca 2024 roku w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakos$ci Ksztalcenia
w Uniwersytecie Warminsko-Mazurskim w Olsztynie.

7.3. Zarzadzenie Nr 62/2024 Rektora Uniwersytetu Warminisko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 1
lipca 2024 roku w sprawie ramowych procedur: oceny jakosci programu studiéw oraz zasad
weryfikacji efektow uczenia si¢ (z zatacznikami)
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