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Katedra Socjologii
Wydziat Nauk Spotecznych

Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie

Instrukcja ciggtej praktyki studenckiej

na kierunku SOCJOLOGIA studia pierwszego stopnia, stacjonarne

1. Miejsce odbywania praktyki
Praktyki studenckie na kierunku socjologia powinny by¢ realizowane w podmiotach takich
jak: urzedy i instytucje publiczne, firmy badania rynku, firmy badania opinii publicznej, agencje

reklamowe i PR, media, organizacje pozarzgdowe oraz jednostki samorzagdowe.
Przyktadowe miejsca odbywania praktyk:

e Wojewddzki Urzad Pracy

e Starostwa Powiatowe

e Placowki MOPS

e Urzedy Miast

e Domy Pomocy Spotecznej

e Agencje reklamowe

e WORDSMITH PR - agencja public relations

e Fundacja Court Watch Polska

e Dom Pomocy Spotecznej "Kombatant"

e Ofdrodek Interwencji Kryzysowej dla Kobiet i ich Dzieci CARITAS w Olsztynie
e Imas International Instytut Badania Rynku i Opinii Spotecznej
e (Oddziat Gtdwnego Urzedu Statystycznego w Olsztynie

e SMG/KRC oddziat w Olsztynie - agencja badania rynku

e Media Regionalne sp z oo. Biatystok



e Stowarzyszenie Pomocy Dziecku i Rodzinie ,,Barka” w Biskupcu

2. Termin odbywania praktyki

Praktyki studenckie sg integralng czescig ksztatcenia w ramach stacjonarnych studiéw
pierwszego stopnia na kierunku socjologia. Sg realizowane zgodnie z programem ksztatcenia,
programem studiéw, (w tym planem studidw i siatkg godzin kierunku); przyznawane sg im
punkty ECTS. Praktyki studenckie na kierunku socjologia majg charakter praktyk ciggtych w
wymiarze 160 godzin. Rozliczenie praktyk jest warunkiem koniecznym do uzyskania zaliczenia IV
semestru studidw. Szczegdtowy termin ich realizacji ustala Umowa o organizacje praktyki
zawierana miedzy Instytucja przyjmujgaca na praktyke a Rektorem Uniwersytetu Warminsko-

Mazurskiego w Olsztynie, reprezentowanym przez Dziekana Wydziatu Nauk Spotecznych.

3. Organizacja praktyki

Za organizacje praktyki od strony administracyjnej odpowiedzialny jest student we
wspotpracy z Osrodkiem Praktyk Pedagogicznych i Zawodowych, znajdujgcym sie przy ul.
Zotnierskiej 14 A w Olsztynie. Za organizacje praktyki od strony merytorycznej odpowiedzialny

jest Opiekun Praktyki z ramienia Instytucji przyjmujgcej na praktyke.
Whtasciwa organizacja praktyki studenckiej obejmuje:

e odpowiedni dobdér miejsca odbywania praktyki: w przypadku urzeddéw i instytucji
publicznych, firm badania rynku, firm badania opinii publicznej, agencji reklamowych i
PR, mediéw, organizacji pozarzadowych oraz jednostek samorzadowych - student nie
musi konsultowaé¢ wyboru zaktadu pracy; w przypadku innych podmiotéw nalezy
uzgodnié wybodr instytucji z Opiekunem Praktyk z Katedry Socjologii;

e zapoznanie sie studenta z Regulaminem Praktyk Studenckich Wydziatu Nauk
Spotecznych UWM oraz Instrukcjg Ciggtych Praktyk Studenckich;

e Pobranie Whniosku o praktyke studenckg oraz Umowy o organizacje praktyki i
Dziennika Praktyk;

e podpisanie w wybranej Instytucji przyjmujgcej Umowy o organizacje praktyki;

e realizowanie praktyki zgodnie z wyznaczonym terminem;

e ztozenie stosownej dokumentacji praktyki po jej zakonczeniu do Opiekuna Praktyk z

Katedry Socjologii (tj. Dziennika Praktyk oraz sprawozdania z przebiegu praktyki).



4. Zadania studenta

Student jest zobowigzany do realizacji praktyki zgodnie z planem studidw. Student jest
zobowigzany do ubezpieczenia sie od nieszczesliwych wypadkdéw na czas trwania praktyki.
Szczegdtowy zakres zadan wykonywanych przez studenta w ramach praktyk powinien

uwzglednia¢ wybrane (bgdz wszystkie) czynnosci sposréd nastepujacych:

1. przeszkolenie w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy w miejscu praktyki;
2. poznanie specyfiki pracy w Instytucji przyjmujacej na praktyke;
3. zapoznanie sie z obowigzujagcymi aktami prawnymi regulujgcymi funkcjonowanie
jednostki;
4. zapoznanie sie ze statutem, regulaminem organizacyjnym i innymi wewnetrznymi
dokumentami organizacyjnymi;
5. poznanie rodzaju prowadzonej dokumentacji wewnetrznej i preferowanych przez
instytucje technik i metod pracy;
6. szczegbétowe zapoznanie sie z rodzajem i zakresem zadan i w miare mozliwosci udziat w
wykonywaniu zadan typu:
e sporzadzanie planéw i sprawozdan;
e przygotowanie wnioskéw i realizacjg projektow unijnych;
e realizacja projektow wtasnych jednostki/zaktadu pracy;
erejestracja korespondencji elektronicznej i papierowe;j;
e organizowanie i protokotowanie spotkan;
e organizowanie konferencji;
e redagowanie pism i prowadzenie ich wykazu;
e komunikacja z przedstawicielami mediow, klientami/interesantami i/lub opinig
publiczng;
e prowadzenie badan spotecznych (badanie satysfakcji klientow/interesantéw,

badanie opinii, badania rynkowe).

5. Sposdb dokumentacji praktyki

Student w zakresie zbierania dokumentacji praktyk zobowigzany jest do:

e prowadzenia na biezgco Dziennika Praktyk, w ktdrym odnotowuje wszystkie czynnosci

wykonywane w trakcie trwania praktyki,



e uzyskania podpisu Opiekuna Praktyk w danym zakfadzie pracy na kazdej z wypetnionych
stron dziennika praktyk,

e uzyskania opinii Opiekuna Praktyk z zaktadu pracy (w koncowej czesci dziennika), z
podpisem i pieczecig zaktadu, co potwierdza odbycie praktyki oraz jej poprawnos¢ pod
wzgledem merytorycznym,

e jednostronicowe sprawozdanie studenta, zawierajgce krétki opis praktyki oraz

whnioski/uwagi samego studenta;

6. Warunki zaliczenia praktyki
Warunkiem zaliczenia praktyki jest przedstawienie poprawnie wypetnionego Dziennika Praktyk z
wykazem realizowanych czynnosci oraz opinig wystawiong przez Opiekuna Praktyki z ramienia
Instytucji przyjmujacej na praktyke oraz sprawozdania z przebiegu praktyki podpisanego przez

studenta.

7. Zadania placowki
Placéwka przyjmujgca studenta na praktyke ciggtg odpowiada za jej przebieg, w szczegdlnosci
za jej warstwe merytoryczng. Opiekun Praktyki z ramienia Instytucji przyjmujacej na praktyke

powinien:

e zapoznac studenta ze specyfikg pracy jednostki;
e wyznaczyc¢ zadania na czas realizacji praktyki;
e stuzyéradg i pomoca studentowi odbywajgcemu praktyke;

e wystawié opinie z przebiegu praktyki, ktéra jest podstawg jej zaliczenia.

8. Podziekowania
Katedra Socjologii Wydziatu Nauk Spotecznych UWM w Olsztynie sktada podziekowania

Instytucji za mozliwos¢ realizowania praktyk studenckich.

sporzadzita dr Beata Tomaszewska-Hotub



