Decyzja Nr 12/2024
Dziekan Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
z dnia 10 wrzesnia 2024 r.

w sprawie: zakresow obowigzkow i kompetencji dziekana i prodziekanow na kadencje 2024-
2028.

Dziatajac na podstawie §24 ust. 2 1 3 oraz §25 Statutu Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie, stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr 494 Senatu Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie z dnia 21 maja 2019 roku w sprawie Statutu
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (ze zmianami) oraz na podstawie
§ 7 ust. 2 Zalgcznika do Zarzadzenia Nr 9/2022 Rektora Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie z dnia 8 lutego 2022 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie (ze zmianami) zarzadza sig, co
nastepuje:

§1
Dziekan

1. Dziekan jest przetozonym pracownikoéw, studentow i doktorantow Wydziatu.
2. Dziekan podejmuje decyzje dotyczace Wydziatu, nie nalezace do kompetencji innych
organéw Uniwersytetu lub kanclerza.
3. Dziekan opracowuje strategi¢ rozwoju Wydziatu zgodna ze strategia rozwoju Uczelni oraz
projekty zmian dotyczace struktury organizacyjnej na Wydziale.
4. Dziekan odpowiada za:
1) podejmowanie dziatan w celu zapewnienia prawidlowego funkcjonowania Wydziatu
2) sprawowanie nadzoru nad dzialalno$cia naukows, dydaktyczng 1 organizacyjna
jednostek organizacyjnych Wydziatu;
3) powotywanie komisji dziekanskich oraz petnomocnikow dziekana;
4) sktadanie przewodniczagcemu wydzialowej komisji wyborcze] wnioskéw w sprawie
wszczgcia procedur wyborczych;
5) przedstawianie Rektorowi propozycji sktadu wydziatowych komisji rekrutacyjnych na
studia wyzsze;
6) nadzor nad prawidtlowym prowadzeniem dokumentacji toku studiow;
7) rozdzielanie zaj¢¢ dydaktycznych miedzy jednostki organizacyjne Wydziatu;
8) zatwierdzanie i kontrolowanie planu zaj¢¢ prowadzonych na Wydziale;
9) realizacj¢ — wspolnie z Wydzialowym Zespotem ds. Zapewniania Jakos$ci Ksztatcenia —
polityki jakos$ci ksztatcenia na kierunkach studiow administrowanych przez Wydziat;
10) nadzoér nad studiami podyplomowymi i innymi formami ksztatcenia realizowanymi na
Wydziale;
11) zarzadzanie mieniem ruchomym i nieruchomym Wydziatli, z wylaczeniem czynno$ci
cywilnoprawnych;
12) realizacj¢ planu rzeczowo-finansowego Wydzialu 1 dysponowanie s$rodkami
finansowymi Wydziatu zgodnie z udzielonym mu pelnomocnictwem oraz obowigzujagcymi
przepisami finansowo-ksiggowymi;
13) przedstawianie Rektorowi sprawozdania z dziatalno$ci Wydzialu w minionym roku
akademickim;
14) organizowanie pracy Rady Dziekanskiej;
5. Ponadto dziekan:
1) okresla zakres dziatania prodziekanow;
2) wspotpracuje z innymi wydziatami lub innymi jednostkami Uniwersytetu w sprawach
dydaktycznych,;



3) wspolpracuje z rada wydziatlowa samorzadu studenckiego oraz rada wydziatowa
samorzadu doktorantow;
4) organizuje wspotprace Wydziatu z krajowymi 1 zagranicznymi placéwkami naukowymi,
5) sprawuje nadzor nad dziatalno$cig jednostek organizacyjnych Wydziatu.
6. W ramach kontroli tych jednostek moze zazada¢ wyjasnien od pracownikéw, studentéw
1 doktorantow.
7. Dziekan organizuje konkursy na stanowiska nauczycieli akademickich.
8. Dziekan dba o rozw0j naukowy nauczycieli akademickich oraz dyscyplin naukowych na
Wydziale.
9. Dziekan dba o przestrzeganie prawa i porzadku na Wydziale oraz odpowiada za
bezpieczenstwo i higieng pracy na Wydziale.
10. W zakresie przypisanych zadan, w sprawach nie zastrzezonych przez obowigzujace
przepisy do kompetencji innych organéw, dziekan wydaje decyzje administracyjne dotyczace
studentow 1 doktorantéw w sprawach, dla ktérych odrgbne przepisy przewiduja obowigzek
zastosowania kodeksu postepowania administracyjnego.
11. W innych sprawach dotyczacych biezacego funkcjonowania Wydziatu dziekan podejmuje
decyzje.

§2
Prodziekani

1. Wykonuja kompetencje dziekana w zakresie okre§lonym odrgbng decyzja lub udzielonymi
odregbnymi upowaznieniami oraz wykonujg swoje zadania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami ponoszac za nie odpowiedzialnos¢.

2. W zakresie swojego dziatania reprezentuja Wydzial lub dziekana, w przypadku jego
nieobecnosci na uroczystosciach, spotkaniach, konferencjach.

3. Podpisuja pisma adresowane w imieniu Wydzialu wchodzace w zakres ich kompetencji.

4. W sytuacji nieobecnosci prodziekana oraz pilno$ci sprawy, pisma, o ktérych mowa
w pkt 3, podpisuje dziekan lub wyznaczony przez niego prodziekan.

5. W sytuacji nieobecno$ci prodziekana jego kompetencje przejmuje inny prodziekan
upowazniony przez dziekana.

6. Wykonuja dodatkowe zadania wskazane przez dziekana, wynikajace z biezacego
funkcjonowania Wydziatu, zbiezne z zakresem pelionych funkcji.

§3
Prodziekan ds. studenckich

1. Podejmuje decyzje w sprawach zaliczen semestralnych 1 lat studidw, urlopow
dziekanskich, zmiany kierunku 1 formy studiow, przeniesienia z innej uczelni,
indywidualnego toku studiow 1 indywidualnej organizacji studidw, skreslenia z listy
studentow, przesunigcia terminu zlozenia pracy dyplomowej, przeniesienia osiggni¢¢ studenta
oraz innych spraw studenckich przewidzianych Regulaminem Studiéw UWM .

2. W porozumieniu z prodziekanem ds. ksztatcenia nadzoruje i kontroluje realizacj¢ toku
studiow stacjonarnych i niestacjonarnych dla wszystkich kierunkach studiow i specjalnosci
prowadzonych na Wydziale.

3. Wspolpracuje z wydzialowym samorzadem studenckim oraz wydziatowymi organizacjami
studenckimi.

4. Kontroluje odptatno$¢ za studia studentow studidow niestacjonarnych oraz inne optaty
zwigzane z tokiem studiow.

5. Nadzoruje funkcjonowanie systemu udzielania pomocy materialnej studentom.

6. Sprawuje opiek¢ nad ksztalceniem 1 sprawami socjalno-bytowymi studentow
niepetnosprawnych.

7. Koordynuje pracg opiekunow lat.

8. Koordynuje przebieg procesu oceny nauczycieli przez studentow.



9. Przy wspolpracy z wydzialowym koordynatorem nadzoruje przebieg programow
Erasmus+ oraz MOST.

10. Organizuje i nadzoruje przebieg egzamindw dyplomowych, w tym podejmuje decyzje w
sprawie wyboru recenzenta pracy dyplomowej oraz przewodniczacego egzaminu
dyplomowego.

11. W porozumieniu z prodziekanem ds. ksztatcenia sprawuje nadzor nad organizacja i
przebiegiem procesu rekrutacji na jednolite studia magisterskie oraz na studia I i II stopnia
studiow stacjonarnych i niestacjonarnych.

12. Koordynuje studencka dziatalno$¢ sportowo - rekreacyjng i kulturalng na Wydziale, w
tym organizacj¢ Dni Otwartych.

13. Opiniuje podania studentéw kierowane do prorektora ds. ksztalcenia i prorektora ds.
studentow.

14. Reprezentuje Wydzial w Radzie Edukacyjnej i wspolpracuje z uczelnianymi komisjami,
ktore dotycza spraw studenckich.

15. Uczestniczy w pracach Wydzialowej Komisji ds. Ksztalcenia w roli  jej
wiceprzewodniczacego 1 jej przewodniczy w przypadku absencji przewodniczacego.

16. Nadzoruje dzialalno$¢ studenckich kot naukowych na Wydziale.

17. Bierze udziat w dziataniach Zespotu ds. Promocji Wydziatu.

18. Koordynuje przebieg procesu hospitacji nauczycieli.

§4
Prodziekan ds. ksztalcenia

1. Jest odpowiedzialny za jako$¢ ksztalcenia na studiach prowadzonych na Wydziale.

2. W porozumieniu z prodziekanem ds. studenckich nadzoruje i kontroluje realizacje toku
studiow stacjonarnych i niestacjonarnych dla wszystkich kierunkach studiow 1 specjalnosci
prowadzonych na Wydziale.

3. W celu realizacji zadan projakosciowych na wydziale wspotpracuje z Wydzialowym
Zespotem ds. Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia oraz z Wydzialowym Zespolem ds. Oceny
Jako$ci Ksztatcenia.

4. Koordynuje prace zwigzane z tworzeniem 1 likwidacjg kierunkow studiow, specjalnosci na
poszczegolnych kierunkach, poziomach i profilach ksztalcenia.

5. Dba o zgodnos$¢ z obowigzujgcymi przepisami planéw studidow i programow nauczania na
jednolitych studiach magisterskich oraz studiach I i II stopnia, a takze planow i programow
studiow doktoranckich, studiow podyplomowych oraz kursow.

6. Nadzoruje gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z tokiem studiéw oraz
jej sporzadzanie zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

7. Nadzoruje planowanie procesu dysponowania $rodkami finansowymi przeznaczonymi na
cele dydaktyczne.

8. W porozumieniu z prodziekanem ds. studenckich sprawuje nadzér nad organizacja
1 przebiegiem procesu rekrutacji na studia I 1 II stopnia studiow stacjonarnych
1 niestacjonarnych.

9. Sprawuje nadzor nad funkcjonowaniem na Wydziale studiow podyplomowych.

10. Nadzoruje prace zwigzane z opracowaniem tygodniowego rozktadu zaj¢¢ dla studentow
Wydziatu.

11. Sprawuje nadzér nad prawidlowa realizacja zaje¢ dydaktycznych na Wydziale.

12. Reprezentuje Wydziat w Radzie Edukacyjnej 1 wspotpracuje z uczelnianymi komisjami,
ktore dotycza spraw ksztatcenia.

13. Przewodniczy i kieruje pracami Wydziatowej Komisji ds. Ksztatcenia.

14. Inicjuje 1 koordynuje wspotprace z otoczeniem spoteczno-gospodarczym w zakresach
prowadzonego przez Wydziatl ksztatcenia.

15. Koordynuje prace Wydziatowego Osrodka Praktyk.

16. Bierze udziat w dziataniach Zespotu ds. Promocji Wydziatu.



§5

Decyzja wchodzi w zycie z dniem jej podpisania.
Dziekan

dr hab. Joanna Ostrouch-Kaminska, prof. UWM

Przyjmuje do wiadomosci 1 stosowania:

Prodziekan ds. studenckich
dr hab. Marcin Chetminiak, prof- UWM e

Prodziekan ds. ksztalcenia
dr Beata Adrjan e s



