REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH
NA WYDZIALE NAUK SPOLECZNYCH
UNIWERSYTETU WARMINSKO-MAZURSKIEGO W OLSZTYNIE

I Terminologia stosowana w dokumencie

§1

. WNS - Wydziat Nauk Spolecznych Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie.

. OPPiZ — Osrodek Praktyk Pedagogicznych i Zawodowych Wydziatu Nauk Spotecznych.

. Wydzialowy Koordynator Praktyk — nominowana przez Dziekana WNS o0soba
koordynujaca realizacj¢ wszystkich praktyk na WNS i odpowiedzialna za Regulamin
Praktyk WNS oraz Procedure realizacji praktyk obowigzujaca na WNS.

. Jednostka przyjmujaca — zaktad pracy (instytucja, placowka) przyjmujacy(a) studenta na
praktyki.

. Opiekun praktyk w placowce — osoba, ktora sprawuje opieke nad studentem w placowce i
dokonuje oceny efektow uczenia si¢ osiggnigtych przez studenta w trakcie realizacji
praktyki.

. Opiekun praktyk z WNS — osoba wyznaczona przez Kierownika Katedry, ktora jest
odpowiedzialna za przygotowanie studentéw do realizacji praktyki ciaglej na/w
kierunku/zakresie.

. Koordynator przedmiotu praktyka — osoba wyznaczona przez Kierownika Katedry
prowadzacej kierunek odpowiedzialna za przygotowanie sylabusa przedmiotu praktyka
(dotyczy praktyki srédrocznej)/ Programu praktyki (dotyczy praktyki ciaglej).

. Program praktyk — zestaw dokumentow, w sktad ktorych wchodzi sylabus przedmiotu
praktyka ciggla oraz instrukcja praktyki ciagglej przygotowane przez Koordynatora
przedmiotu.

Il Postanowienia ogélne

§2

. Praktyki studenckie sag obowigzkowe i stanowig integralng cze¢s¢ ksztalcenia na wszystkich

kierunkach studiow prowadzonych przez WNS. Realizacja praktyki odbywa si¢ zgodnie z

programem studiow, w tym planem studiéw i siatkg godzin danego kierunku/zakresu.

Zgodnie z planami studiow praktykom sa przypisane punkty ECTS. Zaliczenie przedmiotu

jest rownoznaczne z odbyciem praktyki.

. Praktyki studenckie majg na celu:

a) poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach i rozwijanie umiej¢tnosci jej wykorzystania;

b) zapoznanie studenta ze specyfika zawodu wynikajaca ze studiowanego
kierunku/zakresu,

c) ksztaltowanie umiejetnosci niezbednych do wykonywania zawodu zgodnie ze
studiowanym kierunkiem/zakresem;

d) budowanie warsztatu zawodowego zgodnie ze studiowanym kierunkiem/zakresem;

e) stworzenie warunkow do aktywizacji zawodowej studentow na rynku pracy.

. Szczegotowe cele 1 zadania praktyk studenckich sa zawarte w Programach praktyk

wlasciwych dla poszczegdlnych kierunkdw/zakresow.

. Praktyki na Woydziale Nauk Spotecznych Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w

Olsztynie realizowane sa zgodnie z obowigzujacymi aktami prawnymi.

. Realizacja praktyk studenckich zgodnie z zasadami okre§lonymi w Programach praktyk

wiasciwych dla danego kierunku/zakresu warunkuje uzyskanie przez studenta stosownych

uprawnien.
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§3
Na WNS realizowane sg dwa rodzaje praktyk: §rédroczna i ciggla.
Praktyki Srodroczne realizowane sa w ciaggu roku akademickiego, rownolegle z zajeciami
dydaktycznymi, zgodnie z zasadami, ktore regulujg nauczanie innych przedmiotow. Opis,
warunki oraz termin zaliczenia praktyki §rodrocznej zawarte sa w Sylabusach praktyk
$rodrocznych charakterystycznych dla danego kierunku/zakresu. Praktyki $rodroczne
realizowane sg w placowkach, do pracy w ktérych przygotowujg si¢ studenci. Studenci pod
kierunkiem nauczyciela akademickiego biorg udziat w pracy placowki, obserwujac i
podejmujac zadania zawodowe zgodnie ze studiowanym kierunkiem/zakresem. Nauczyciel
akademicki pozyskuje placowke do odbycia praktyki i kieruje do niej grup¢ studentow.
Praktyki ciggle realizowane sg w ciggu roku akademickiego badz w okresie wakacji letnich
zgodnie z programem ksztatcenia, programem studiéw, w tym planem studiéw i siatkg
godzin danego kierunku/zakresu. Praktyki ciaglte sa realizowane w formie praktyk
zawodowych, psychologiczno-pedagogicznych lub nauczycielskich. Wymiar czasu (liczba
godzin), profil i miejsce odbywania praktyki ciaglej sa uzaleznione od specyfiki
kierunku/zakresu. Miejsce, czas trwania i sposob organizacji praktyki cigglej zawarte sg w
Programach praktyk wtasciwych dla studiowanego kierunku/zakresu.

11 Zasady oraz tryb odbywania praktyk ciagltych

§4
Student jest zobowiazany do realizacji praktyk zgodnie z planem studiow.
Praktyka powinna odpowiada¢ charakterowi studiow na danym kierunku/zakresie i by¢
realizowana w instytucjach zwigzanych ze studiowanym kierunkiem/zakresem, ktorej profil
dziatania umozliwia studentowi zrealizowanie efektow uczenia si¢ wtasciwych dla danego
kierunku/zakresu.
Termin, miejsce, organizacja praktyki oraz szczegolowe zadania studenta w ramach
praktyki, sg zawarte w Programie praktyk wtasciwym dla studiowanego kierunku/zakresu.

. Student, w porozumieniu z opiekunem praktyk z WNS, wskazuje miejsce realizacji praktyk,

zgodnie z Programem praktyk wtasciwym dla kKierunku/zakresu studiow.

Odbywanie praktyki ciggtej nie moze kolidowac z innymi zajeciami w toku studiow. Student
nie moze powotywaé si¢ na realizacj¢ praktyk jako na okoliczno$¢ usprawiedliwiajaca
niewykonywanie jakichkolwiek innych obowiazkéw studenckich.

§5
Za organizacj¢ praktyk ciagtych od strony administracyjnej (obieg dokumentéw zwigzany z
organizacjg praktyk) odpowiedzialny jest student we wspolpracy z Osrodkiem Praktyk
Pedagogicznych 1 Zawodowych. Dopetnienie przez studenta wszystkich czynnoS$ci
przygotowawczych zwigzanych z dokumentacjg praktyki cigglej jest warunkiem jej
rozpoczecia.

. Praktyka studencka jest realizowana w oparciu o Program praktyk wiasciwy dla

studiowanego kierunku/zakresu, na podstawie Umowy o organizacje praktyki studenta
(wz6r umowy okresla aktualne Zarzadzenie Rektora UWM w Olsztynie), zawarte] miedzy
Uniwersytetem Warminsko-Mazurskim w Olsztynie, reprezentowanym przez Dziekana
Wydziatu Nauk Spotecznych, a Jednostkg przyjmujaca.

. Umowa o organizacje praktyki studenta jest sporzadzona na podstawie Wniosku

0 praktyke studenckq przekazanego przez studenta do OPPiZ w wyznaczonym terminie,
jednak nie pézniej niz 2 tygodnie przed rozpoczgciem praktyki.

Umowa, o ktorej mowa w pkt 2, sporzadzona jest w dwdch egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje Jednostka przyjmujaca, a drugi OPPiZ, co zostaje potwierdzone odpowiednim
wpisem do dziennika praktyk.

Dziekan moze zaakceptowa¢ umowe o praktyke odbiegajaca od przyjetego przez WNS
wzoru.

Strona2z5



§6

. Kierownik Katedry:

a) nadzoruje organizacj¢ praktyk obowigzujacych w danej Katedrze;

b) wyznacza Koordynatorow przedmiotow praktyka oraz Opiekundéw praktyk z WNS
wlasciwych dla kazdego kierunku/zakresu oraz trybu studiow;

C) sprawuje nadzor merytoryczny nad Programami praktyk wilasciwymi dla
prowadzonego przez Katedre kierunku/zakresu.

. Wydziatlowy Koordynator Praktyk koordynuje wszystkie zadania realizowane na Wydziale

zwigzane z przebiegiem praktyk.

. Koordynator przedmiotu praktyka zobowigzany jest do:

a) przygotowania Programu praktyk, w ktorego sktad wchodzi sylabus przedmiotu
praktyka ciagla oraz instrukcja praktyki ciaglej wraz z Kartqg oceny praktyki
studenckiej i Sprawozdaniem z praktyk;

b) wspotpracy z Opiekunem praktyk z WNS w ramach sprawowania kontroli nad
merytorycznym przebiegiem praktyk okreslonych dla danego kierunku/zakresu.

. Opiekun praktyk z WNS zobowigzany jest do:

a) wspotpracy z Wydziatowym Koordynatorem Praktyk oraz Osrodkiem Praktyk
Pedagogicznych i Zawodowych w sprawie organizacji i dokumentacji praktyk;

b) wspotpracy z Koordynatorem Przedmiotu w sprawie przygotowania Programu
praktyki wiasciwego dla danego kierunku/zakresu;

C) zorganizowania spotkania ze studentami, w trakcie ktorego zostang przygotowani do
odbycia praktyk, przekazania studentom zatozen praktyki, zasad ich realizacji oraz
warunkow zaliczenia;

d) okreslenia (wskazania) miejsc, w ktorych praktyka moze zosta¢ zrealizowana dla
danego kierunku/zakresu w zwigzku z uzyskiwanymi przez studenta uprawnieniami;

e) udzielania studentom wskazowek metodycznych dotyczacych sposobu realizacji
praktyk;

f) dopuszczenia studentow do realizacji praktyk poprzez weryfikacj¢ ztozonych przez
studentow dokumentow: Wnioskéw 0 realizacje praktyki wraz z Umowami 0
organizacje praktyki studenta,

g) sprawowania kontroli nad merytorycznym przebiegiem praktyk zgodnie z ustalonym
programem i wyznaczonymi celami;

h) sprawdzania dokumentacji przedstawionej przez studenta bedacej $wiadectwem
realizacji praktyk oraz do zaliczenia/ocenienia praktyki zgodnie z warunkami
zawartymi w Programie praktyk wtasciwym dla studiowanego kierunku/zakresu;

i) wprowadzenia danych o zaliczeniu do systemu USOS  zgodnie
z harmonogramem zaliczania semestru, w ktérym jest realizowana praktyka;

J) przekazania kompletu dokumentéw studentow po zaliczeniu praktyki do OPPiZ;

K) rozstrzygania, wspolnie z Dziekanem WNS oraz Wydzialowym Koordynatorem
Praktyk, problemow i watpliwosci zwigzanych z przebiegiem praktyk;

I) uczestniczenia w tworzeniu wydziatowej bazy placowek, w ktorych studenci moga
odbywac¢ praktyki.

. Opiekun praktyk z WNS moze za zgoda Dziekana podja¢ decyzje o odwotaniu studenta z

praktyki w przypadku naruszenia przez niego regulaminu zaktadu pracy i/lub zasad

zwigzanych z etyka zawodu.

. Opiekun praktyk z WNS, na wniosek studenta, podejmuje decyzje w zakresie terminu czy

sposobu organizacji i odbywania praktyk.

. Za sprawowanie opieki nad praktykami opiekun praktyk z WNS otrzymuje dodatkowe

wynagrodzenie, okreSlone aktualnym Zarzadzeniem Rektora Uniwersytetu Warminsko-

Mazurskiego w Olsztynie.

. Warunkiem otrzymania przez opiekuna praktyk z WNS wynagrodzenia jest sporzadzenie po

zakonczeniu roku akademickiego imiennej listy studentow, nad ktérymi sprawowal opieke
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wraz ze wskazaniem miejsca i daty odbywania przez nich praktyk oraz ztozenie jej w OPPiZ
nie pdzniej niz do 30 pazdziernika danego roku.

§7

1. Student odbywajacy praktyke ciagla jest zobowigzany do:

o~
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-
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a) uczestnictwa w zebraniu zorganizowanym przez opiekuna praktyk z WNS
dotyczacym organizacji praktyki, adekwatnego dokumentowania praktyk oraz
warunkow zaliczenia praktyk;

b) pozyskania placowki do odbycia praktyki;

C) zapoznania si¢ z Programem praktyki i przedstawienia jej w placowce;

d) przekazania do OPPiZ wypelnionego Wniosku o praktyke studenckq
W wyznaczonym terminie, jednak nie pdzniej niz 2 tygodnie przed rozpoczgciem
praktyki;

e) pobrania ze strony www OPPiZ drukow dokumentéw: Umowy o realizacje praktyki
studenta, Dziennika praktyk, Sprawozdania z praktyk, Karty oceny praktyki
studenckiej;

f) podpisania z Jednostka przyjmujaca Umowy o organizacje praktyki studenta
1 jej przekazania przed rozpoczeciem praktyki do OPPiZ, co zostaje potwierdzone
odpowiednim wpisem w dzienniku praktyk;

g) systematycznego dokumentowania przebiegu praktyki w dzienniku praktyk;

h) stosowania si¢ do polecen kierownictwa placowki i przestrzegania obowigzujgcego w
placéwce regulaminu pracy i przepiséw BHP;

1) posiadania ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i waznych badan
lekarskich, jezeli placowka takich wymaga na czas trwania praktyki;

j) rzetelnego wypetniania obowigzkéw wynikajacych z Programu praktyki wtasciwego
dla kierunku/zakresu, zgodnie z zasadami etycznymi i wspotzycia spotecznego;

k) godnego reprezentowania WNS.

. Student ma prawo do zmiany terminu praktyki w ramach semestru. Student sktada w tej
sprawie pisemny wniosek do opiekuna praktyk z WNS.

. Praca studenta, odbywajacego praktyki na rzecz Jednostki przyjmujacej ma charakter
nieodptatny.

. Student WNS realizujacy program migdzynarodowej badz krajowej wymiany studentow
moze odby¢ praktyke studencka za granicg lub w kraju zgodnie z porozumieniem ustalonym
i zatwierdzonym przez koordynatora odpowiedniego programu wymiany studentow i osobg
decyzyjng w tym zakresie na uczelni przyjmujacej studenta.

. Student programu wymiany studentow realizujacy zajecia na WNS moze odby¢ praktyki
studenckie zgodnie z porozumieniem zatwierdzonym przez koordynatora odpowiedniego
programu wymiany studentéw i Dziekana.

. Warunki realizacji praktyk sg zawarte w Regulaminie Studiow Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie.

IV Warunki i tryb zaliczenia praktyk
§9

. Zaliczenie przez studenta praktyk przewidzianych planem studiow w danym semestrze roku
akademickiego jest jednym z warunkow zaliczenia tegoz semestru.

. Uzyskanie przez studenta zaliczen ze wszystkich praktyk przewidzianych w planie studiow
jest m.in. warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego.

. Opiekun praktyk z WNS zalicza praktyke po przedstawieniu przez studenta wymagane;j
dokumentacji: wypetnionego Dziennika praktyk, Sprawozdania z praktyki, Karty oceny
praktyki studenckiej oraz dodatkowych dokumentéw wynikajacych z Programu praktyk.

. Student zobligowany jest do zlozenia wymaganej dokumentacji Opiekunowi praktyk
z WNS w semestrze okreslonym w programie studiow danego kierunku. Szczegdtowe
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terminy zlozenia dokumentacji mogg by¢ zawarte w Programie praktyk badz przekazane
przez Opiekuna praktyki z WNS.

Zaliczenie praktyki dokonywane jest w formie wpisu w systemie USOS.

Za zaliczenie praktyki student otrzymuje odpowiednig liczbe punktow ECTS zgodng z
programem ksztatcenia na/w danym kierunku/zakresie studiow.

Opiekun praktyk z WNS moze nie zaliczy¢ praktyki, jezeli student nie spetnit ustalonych
warunkow jej odbywania i zaliczenia zawartych w Programie praktyki.

W stosunku do studenta, ktéry nie zaliczyl praktyki, stosuje si¢ odpowiednio zapisy
Regulaminu Studiow Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

Opiekun praktyk z WNS moze ustali¢ inng forme realizacji praktyki w przypadku osob z
niepetnosprawnos$cia pod warunkiem osiggni¢cia przez studenta efektéw uczenia si¢
przedmiotu oraz z zachowaniem zasad zawartych W Regulaminie Studiow Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

10. Szczegétowe warunki zaliczenia, terminy oraz sposoby oceniania praktyki sg zawarte w

Programie praktyk wtasciwym dla studiowanego kierunku/zakresu.
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