Olsztyn, 1 stycznia 2022

Instytut Nauk Politycznych
Wydzial Nauk Spotecznych
Uniwersytet Warminsko-Mazurski w Olsztynie

PROGRAM CIAGLEJ PRAKTYKI ZAWODOWEJ

POLITOLOGIA

STUDIA I STOPNIA

W SYSTEMIE STACJONARNYM

1.Cel praktyki:

Celem cigglej praktyki zawodowej jest realizacja efektow uczenia sig okres'lonych w
sylabusie przedmiotu: praktyka dla kierunku politologia, studia pierwszego stopnia w systemie
stacjonarnym. Wsrod efektéw uczenia sie wymienia sie:

e znajomos¢ warunkow i form uczestnictwa w zyciu spotecznym na réznych jego
poziomach;

* umiej¢tnos¢ okreslenia roli panstwa, jego instytucji i polityki w zyciu spoleczenstwa;
umiejetnos¢ wyjasnienia kompetencji instytucji spoleczno-politycznych;

® przygotowanie do aktywnego uczestnictwa w zyciu publicznym, takze w zespolach

realizujacych cele spoleczne, polityczne i obywatelskie.

2. Miejsce odbywania praktyki

Praktyki ciagle na kierunku politologia mogg byé realizowane w takich instytucjach jak:
Sejm, Senat, biura poselskie, jednostki samorzgdu terytorialnego (Urzad Miasta, Urzad Gminy,
Starostwo  Powiatowe, Urzad Marszatkowski, Urzad Wojewddzki), organizacje
o charakierze rzadowym, organizacje pozarzadowe, Policja, Panstwowa Straz Pozama,

Straz Miejska, biura rzecznikow prasowych, Telewizja, Radio, think-tanki. Oprocz



wymienionych, przykladowych instytucji studentka/t ma mozliwosé realizacji praktvki w
innym niz wskazane miejsca. Wéwezas konsultuje swéj wybor z Opiekun Praktyk z Instytutu
Nauk Politycznych i po uzyskaniu pozytywnej rekomendacji, polegajacej na stwierdzeniu

zgodnosci migjsca z kierunkiem ksztalcenia, moze obywaé praktyke.

3. Termin odbywania praktyki

Praktyki zgodnie z Regulaminem Prakiyk Wydzialu Nauk Spolecznych UWM
w Olsztynie realizowane sg w ciggu roku, badz w terminach poza rokiem akademickim (lipiec,
sierpien wrzesien), zgodnie z programem ksztalcenia, programem studiéw, w tym planem
studiéw i siatka godzin danego kierunku bgdz specjalnosci, zgodnie z zapisami
w sylabusie cigglej praktyki zawodowej i przyznawane sa im punkty ECTS. Odbycie praktyk,
jesli sg realizowane w roku akademickim, nie moze kolidowa¢ z programem studiow.

Praktyki trwajg 160 godzin (40 godzin tygodniowo). Dokladny termin praktyki ustala
umowa o prakiyke zawierana migdzy instytucja przyjmuijgca na praktyke a Rektorem

Uniwersytetu Warmiiisko-Mazurskiego w_Olsztynie, reprezentowanym przez Dziekana

Wydzialu Nauk Spolecznych.

Studentka/t jest zobowigzana/ny do odbycia zawodowej praktyki ciaglej w ciggu 3 lat

studiow pierwszego stopnia w systemie stacjonarnym. Oznacza to, ze calg lub czes¢ praktyki
mozna odby¢ juz po ukonczeniu I roku studiéw. Ostatecznym terminem rozliczenia praktyki
cigglej jest V semestr studiow pierwszego stopnia. Rozliczenie praktyki cigglej jest warunkiem
koniecznym do uzyskania zaliczenia semestru V.
Studentka/t, jest zobowigzana/y do 10 maja lub niep6znej niz 2 tygodnie przed rozpoczgciem
praktyki, przedlozyé Opiekunowi Praktyk z Instytut Nauk Politycznych nastepujace
dokumenty: 2 egzemplarze Wniosku o prakiyke oraz 2 egzemplarze Umowy o prakiyke
podpisane przez instytucje przyjmujaca na praktyki.

Rozliczenie praktyk nastepuje w V semestrze studiéw pierwszego stopnia,
najpozniej do konca 3 tygodnia stycznia, co oznacza, ze studentka/t musi przedlozyé
Opickunowi Praktyk z Instytutu Nauk Politycznych wypelniony komplet dokumentéw tj.
Dziennik prakiyk, Karte oceny praktyki studenckiej oraz Sprawozdanie z prakityk do konca

grudnia V semestru studiéw pierwszego stopnia.

4. Organizacja praktyki
Zgodnie z Regulaminem Prakiyk Studenckich Wydzialu Nauk Spotecznych UWM
w Olszlynie za organizacje¢ praktyki od strony administracyjnej odpowiedzialna/ny jest
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studentka/t we wspolpracy z Of$rodkiem Praktyk Pedagogicznych i Zawodowych,
znajdujacym si¢ przy ul. Zolnierskiej 14, pok. 39 oraz Opiekun Praktyk z Instytutu Nauk
Politycznych UWM.

Opiekun Praktyk z Instytutu Nauk Politycznych WNS odpowiada za warstwe

merytoryczna praktyki, jej koordynowanie, a w szczegélnosci:

wspolpracg z Wydzialowym Koordynatorem Praktyk oraz Osrodkiem Praktyk
Pedagogicznych i Zawodowych w sprawie organizacji i dokumentacji praktyk;
zorganizowanie spotkania ze studentami, w trakcie ktorego zostang przygotowani do
odbycia praktyk, przekazanie studentom zatozen praktyk, zasad ich realizacji oraz
warunkow zaliczenia;

zweryfikowanie miejsc wybranych przez studentow w celu zrealizowania praktyki pod
katem ich zgodnodci z Programem Praktyk wlasciwym dla studiowanego
kierunku/zakresu;

udzielanie studentom wskazoéwek metodycznych dotyczacych sposobu realizacji
praktyk;

dopuszczenie studentéw do realizacji praktyk poprzez weryfikacje zlozonych przez
studentéw dokumentow: wnioskéw o realizacje praktyki wraz z umowami
0 organizacje¢ praktyki studenta;

sprawowanie kontroli nad merytorycznym przebiegiem praktyk zgodnie z ustalonym
programem i wyznaczonymi celami;

sprawdzanie dokumentacji przedstawionej przez studenta bedacej $wiadectwem
realizacji praktyk;

sprawdzania dokumentacji przedstawionej przez studenta bedgcej $wiadectwem
realizacji praktyk oraz do zaliczenia/ocenienia praktyki zgodnie z warunkami
zawartymi w Programie praktyk wlasciwym dla studiowanego kierunku/zakresu;
wprowadzenie danych o zaliczeniu do systemu USOS zgodnie z harmonogramem
zaliczania semestru, w ktdrym jest realizowana praktyka;

przekazanie kompletu dokumentéw studentéw po zaliczeniu praktyki do OPPiZ;
rozstrzyganie, wsp6lnie z Dziekanem oraz Wydzialowym Koordynatorem Praktyk,
probleméw i watpliwosci zwigzanych z przebiegiem praktyk;

uczestniczenie w tworzeniu wydziatowej bazy placéwek, w ktérych studenci moga

odbywa¢ praktyki;



* odwotanie studenta z praktyki w przypadku naruszenia przez niego regulaminu zakladu

pracy.
Za przebieg praktyki studenckiej odpowiedzialny jest Opiekun Praktyk
z ramienia instytucji przyjmujgcej na praktyke, w tym:

umozliwienie realizacji praktyki w placowce z uwzglednieniem zalozen zawartych w
Programie Praktyk poprzez odpowiednig organizacje zadan studenta;

potwierdzenie uzyskania przez studenta efektéw uczenia sie zawartych w sylabusie
przedmiotu praktyka wraz z opinig o realizacji praktyki w placowce przez studenta

(Karta oceny praktyki studenckiej).

5. Zadania studenta

Studentka/t, ktora’y dokonata/t wyboru instytucji, w ktérej zamierza odby¢ praktyke

ciagly jest zobowigzana/y:

* uzgodni¢ wybor instytucji z Opiekun Praktyk z Instytutu Nauk Politycznych oraz

zapozna¢ si¢ z aktami prawnymi regulujagcymi praktyki na Wydziale Nauk
Spolecznych, a w szczegdlnosci Regulaminem Praktyk Studenckich Wydzialu Nauk
Spolecznych UWM oraz Programem Cigglych Praktyk Zawodowych. Wszystkie akty

prawne dostepne sa pod adresem: htip.//wns.uwm.edu.pl/ops/akty-prawne-regulujace-

odbywanie-praktyk-studenckich-na-wydziale-nauk-spolecznych-uwm

Dokumenty niezbedne do odbycia praktyki to:
< 2 egzemplarze Wniosku o przyjecie na praktyke;
% 2 egzemplarze Umowy o praktyke;

*,

-

% Dziennik Prakiyk;

.,

.

% Karte oceny praktyki studenckiej;

N7
..0

Sprawozdanie z praktyk.
(wszystkie ~ dokumenty —mozna  wygenerowaé ze strony  internetowej:

http://wns.uwm.cdu.pl/ops/iii-rok-politologia-20212022-studia-stacjonarne),

zlozy¢ do 10 maja lub niepéznej niz 2 tygodnie przed rozpoczeciem praktyki
Opiekunowi Praktyk z Instytutu Nauk Politycznych komplet dokumentéw
(2 egzemplarze Wnioskow o prakiyke oraz 2 egzemplarze Umowy o praktyke podpisane
przez instytucj¢ przyjmujacg na praktyke).

stawic¢ si¢ na praktyke w wyznaczonym terminie;



® po zakonczeniu prakiyki zlozy¢ u Opiekuna Praktyk z Instytut Nauk Politycznych
wypelniony Dziennik Prakiyk, Karte oceny praktyki studenckiej oraz Sprawozdanie z
prakiyk.
UWAGA!
Z uwagi na stan pandemii komplet dokumentéw mozna wyslac na adres Osrodka
Praktyk Pedagogicznych i Zawodowych lub dostarczy¢ osobiscie z zachowaniem

rezimu sanitarnego.

Studentka/t jest zobowigzany do realizacji praktyki zgodnie z planem studidw.
Studentka/t samodzielnie wybiera miejsce praktyk zgodne z kierunkiem ksztatcenia.
Studentka/t zobowiazana/y jest takze do ubezpieczenia si¢ od nieszezgsliwych wypadkéw na
czas trwania praktyki.

W czasie trwania praktyki studentka/t powinna/en:

° zapoznat si¢ z regulaminem BHP obowigzujacym w miejscu praktyki;

* poznac¢ specyfike pracy instytucji przyjmujacej na praktyke;

® poznac rodzaj prowadzonej przez instytucje dokumentacji;

® pozna¢ preferowane przez instytucje techniki pracy;

® zapozna¢ si¢ z podstawami prawnymi i organizacyjnymi funkcjonowania danej
instytucji;

* studentka/t zobowigzana/y jest do przestrzegania zasad zachowania tajemnicy
stuzbowe;j i panstwowej oraz poufnosci danych w zakresie okreslonym przez zaklad
pracy.

Podczas trwania praktyki studentka/t powinna/en wykazaé si¢ zdolnoscig samodzielnego,

krytycznego myslenia, analizowania zjawisk oraz procesow politycznych.

6. Sposéb dokumentacji praktyki

Studentka/t zobowigzana/ny jest do odnotowywania w Dzienniku Praktyk wszystkich
czynnosci, ktére wykonuje podczas trwania praktyki. Opiekun Praktyk z ramienia instytucji, w
ktérej odbywajg si¢ praktyki sprawdza Dziennik Praktyk pod wzgledem merytorycznym,
potwierdza odbycie praktyki przez studentke/ta uzupelnieniem Karty oceny prakiyki

studenckiej.

7. Warunki zaliczenia praktyki

Warunkiem zaliczenia praktyki jest przedstawienie poprawnie wypelnionego Dziennika
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Prakiyk, Sprawozdania z prakiyk oraz Karty oceny prakiyki studenckiej z pozytywna

rekomendacjg Opiekuna Praktyk z ramienia instytucji przyjmujacej na praktyke.

8. Zadania placéwki

Placowka przyjmujaca studentke/ta na praktyke ciagla odpowiada za Jej przebieg,

a w szezegolnodei za jej warstwe merytoryczna. Opiekun Praktyk z ramienia instytucji

przyjmujacej na praktyke powinien:

zapoznac studentke/ta ze specyfika zawodu;

wyznaczy¢ zadania na czas realizacji praktyki;

stuzy¢ radg i pomoca studentce/owi odbywajacej/mu praktyke;
motywowa¢ do samodzielnego, krytycznego myslenia;

wypetnic¢ przedlozong przez studentke/ta Karte oceny praktyki studenckiej.

Podziekowania

Instytut Nauk Politycznych Wydziatu Nauk Spolecznych UWM w Olsztynie pragnie

wyrazi¢ wdzigczno$é i serdeczne podzigkowane Instytucyi preyjmujgcej na praktyki, za wktad

w przygolowanie Studentdéw do przyszlego zycia zawodowego.

Opracowala: dr Joanna Obrebska
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UNIWERSYTET WARMINSKO-MAZURSKI W OLSZTYNIE
Wydziat Nauk Spotecznych

Sylabus przedmiotu - czesé A

28S1-PRAK Praktyka

ECTS: 6.5
CYKL: 2021z

TRESCI MERYTORYCZNE

PRAKTYKI
CWICZENIA:.WYKLAD: .

CEL KSZTALCENIA

Celem praktyk studenckich (w trybie ciaglym) jest zapoznanie sie z dziatalnoscia zawodowa,
organizacyjna wybranej przez studenta/studentke instytucji. Konfrontacja zdobytej wiedzy
teoretycznej i dotychczasowych doswiadczert praktycznych. Ksztattowanie umiejetnosci
zawodowych w warunkach naturalnych pracy instytucji publicznej. Zebranie dokumentacji
potrzebnej do zaliczenia praktyki.

OPIS EFEKTOW UCZENIA SIE PRZEDMIOTU W ODNIESIENIU DO OPISU
CHARAKTERYSTYK DRUGIEGO STOPNIA EFEKTOW UCZENIA SIE DLA KWALIFIKACJI
NA POZIOMACH 6-8 POLSKIEJ RAMY KWALIFIKACJI W ODNIESIENIU DO DYSCYPLIN
NAUKOWYCH | EFEKTOW KIERUNKOWYCH

Symbole efektéow dyscyplinowych: S/NPA1A_KO1+, S/NPA1A_UO1+, S/NPATA_WO7+

Symbole efektéw kierunkowych: K1_W02+, K1_U04+, K1_ko1+

EFEKTY UCZENIA SIE:

Wiedza:
W1 -Zna warunki i formy uczestnictwa w Zyciu spotecznym na réznych jego poziomach.

Umiejetnosci:

U1 -Umie okresli¢ role paristwa, jego instytucji i polityki w zyciu spoteczenstwa. Potrafi
takze wyjasni¢ kompetencje instytucji spoteczno-politycznych.
Kompetencje spoteczne:

K1 -Jest przygotowany do aktywnego uczestniczenia w zyciu publicznym, takze w
zespotach realizujacych cele spoteczne, polityczne i obywatelskie.

FORMY | METODY DYDAKTYCZNE:
Praktyki(W1, U1, K1):Organizacja pracy placowki, w ktérej student/studentka odbywa
praktyke. Zapoznanie sie z dziatalnoécia instytucji, struktura dokumentacji,
kompetencjami os6b tam zatrudnionych, specyfiki pracy.

FORMA | WARUNKI WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE:
Praktyki: Sprawozdanie - Przedstawienie kompletu dokumentacji potwierdzajacej odbycie
praktyki tj. sprawozdania z przebiegu praktyki oraz dziennika praktyk. (W1, U1, K1);

LITERATURA PODSTAWOWA:
1. -, tytut: -, wyd. -, rok -

Akty prawne okreslajace efekty
uczenia sie:

187/2013

Dyscypliny: filozofia, historia, nauki o
polityce i administracji

Status przedmiotu: Fakultatywny
Grupa przedmiotéw: C - przedmioty
specjalnosciowe/zwigzane z zakresem
ksztatcenia

Kod: ISCED , 0312

Kierunek studiéw: Politologia
Zakres ksztalcenia: Marketing i
przywédztwo polityczne, Politologia,
Polityka miedzynarodowa i
europejska, Samorzad i polityka
lokalna

Profil ksztatcenia: Ogoinoakademicki
Forma studiéw: Stacjonarne

Poziom studiéw: Pierwszego stopnia
Rok/semestr: 3/5

Rodzaj zaje¢: Praktyki

Liczba godzin w semestrze: Praktyki:
160.00

Jezyk wyktadowy: polski
Przedmioty wprowadzajace: .
Wymagania wstepne: .

Nazwa jednostki org. realizujace]
przedmiot: Instytut Nauk
Politycznych

Osoba odpowiedzialna za realizacje
przedmiotu: dr Joanna Obrebska
e-mail:
joanna.obrebska@uwm.edu.pl

Uwagi dodatkowe:



Szczegbtowy opis przyznanej punktacji ECTS - cze$¢ B
28S1-PRAK

ECTS: 6.5 Praktyka

CYKL: 2021z
Na przyznana liczbe punktéw ECTS skiadajg sie:
1. Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim:

- udziat w: Praktyki 160.0 h

0.0h
OGOLEM: 160.0h
2. Samodzielna praca studenta:
Konsultacje 2.50h

OGOLEM: 2.5h

godziny kontaktowe + samodzielna praca studenta OGOLEM: 162.5h

1 punkt ECTS = 25-30 h pracy przecietnego studenta,
liczba punktéw ECTS= 162.5 h : 25.0h/ECTS = 6.50 ECTS

Srednio: 6.5 ECTS

- w tym liczba punktéw ECTS za godziny kontaktowe z bezposrednim udziatem nauczyciela akademickiego gngOSpunktow

- w tym liczba punktéw ECTS za godziny realizowane w formie samodzielnej pracy studenta I(EJ.ClTOSpunktow



