Umowa nr .................................
na przeprowadzenie dziesięciu szkoleń nt. przeciwdziałania dezinformacji, w szczególności rosyjskiej propagandy i fake news
zawarta w dniu [image: ] r. pomiędzy:

Uniwersytetem Warmińsko-Mazurskim w Olsztynie z siedzibą ul. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn, NIP 739-30-33-097, REGON 510884205, reprezentowanym przez: ......................................................... działającego w tym zakresie na podstawie upoważnienia Rektora UWM nr ....................... z dn. ..................... r., zwanym w treści umowy „Zamawiającym"
a
...................................... prowadzącym działalność gospodarczą ........................ z siedzibą ...................................., NIP: ................................, zwanym dalej „Wykonawcą”.
§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest realizacja usługi szkoleniowej w ramach projektu nr LTPL00476 pn. „Strengthening Societal Resilience Against Disinformation in the Lithuania–Poland Cross-Border Region”, współfinansowanego ze środków EFRR w ramach Programu Interreg VI-A Litwa-Polska 2021-2027, polegającej na przeprowadzeniu dziesięciu szkoleń nt. przeciwdziałania dezinformacji, w szczególności rosyjskiej propagandy i fake news.
2. Całe zamówienie obejmuje 50 godzin i zostanie przeprowadzone w 10 częściach szkolenia po 5 godzin każda. 
3. Integralną częścią umowy jest Opis przedmiotu zamówienia, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszej umowy.

§2

1. Szkolenia przeprowadzone będą przez Wykonawcę w miejscu wskazanym przez Zamawiającego w siedzibie Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie.
2. O miejscu (budynek, sala) szkoleń Zamawiający poinformuje Wykonawcę w terminie 7 dni przed planowanym szkoleniem.

§3

1. Szkolenia zostaną przeprowadzone w godzinach 10:00-15:30, w dni robocze tzn. od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni ustawowo wolnych od pracy, w okresie:
a) od dnia podpisania umowy do 12.06.2026 roku.
2. Wyznaczenie terminu szkoleń nastąpi za porozumieniem stron.
3. Dopuszcza się realizację kilku szkoleń jednocześnie w tym samym dniu przez różnych trenerów Wykonawcy.
§4
1. Szkolenia realizowane będą dla grup co najmniej 20-osobowych.
2. Lista uczestników zgłoszonych do szkoleń przygotowana zostanie przez Zamawiającego i przekazana Wykonawcy najpóźniej na trzy dni przed realizacją Szkolenia.
3. Łączna liczba przeszkolonych osób we wszystkich 10 częściach wyniesie co najmniej 200 osób.
§5
1. Zamawiający zapewni sale szkoleniowe na terenie Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie wyposażone w niezbędny sprzęt multimedialny.
2. Zamawiający będzie odpowiedzialny za przeprowadzenie rekrutacji uczestników szkoleń.
3. Zamawiający zapewni materiały identyfikacyjne projektu, ze środków którego finansowane będą szkolenia (logotypy, oznaczenia źródeł finansowania).
4. Wykonawca będzie odpowiedzialny za: opracowania programów szkoleń i przedstawienie ich Zamawiającemu do akceptacji, zapewnienie wykwalifikowanej kadry trenerskiej posiadającej doświadczenie w tematyce dezinformacji, bezpieczeństwa informacyjnego lub mediów, przeprowadzenie szkoleń zgodnie z zaakceptowanym programem, zapewnienie materiałów szkoleniowych dla uczestników (w formie papierowej lub elektronicznej), prowadzenie list obecności,  przeprowadzenie ewaluacji szkoleń zgodnie z metodologią badawczą projektu, oznaczanie materiałów szkoleniowych zgodnie z wytycznymi Programu Interreg Litwa–Polska.
§6
1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie w całości przedmiotu umowy (10 części szkolenia) wynosi 50 000,00 złotych brutto (słownie: pięćdziesiąt tysięcy złotych brutto).
2. Kwota wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 obejmie wszystkie koszty wykonania usługi.
3. W zakresie wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 Wykonawca przede wszystkim:
a) przeprowadzi Szkolenia (dziesięć części),
b) wystawi uczestnikom imienne certyfikaty potwierdzające odbycie Szkolenia, nie później niż na 14 dni po realizacji szkolenia,
c) pokryje koszty osoby szkolącej,
d) sporządzi listy obecności uczestników,
e) zapewni ochronę danych osobowych uczestników zgodnie z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
[image: Obraz zawierający zrzut ekranu, tekst, design

Zawartość wygenerowana przez AI może być niepoprawna.]
f) 
4. Podstawą do wystawienia faktury VAT jest podpisanie przez obie strony protokołu odbioru wykonania szkoleń. Do faktury Wykonawca załączy kserokopię podpisanego protokołu odbioru oraz listy obecności.
4. Strony ustalają rozliczenie całościowe po zakończeniu wszystkich szkoleń.
5. Osobą wyznaczoną przez Zamawiającego do podpisania protokołu odbioru wykonania przedmiotu niniejszej umowy jest pracownik ............................, bądź inny pracownik ..................... wskazany przez kierownika .........................................
6. Zamawiający dokona zapłaty wynagrodzenia przelewem na konto wskazane przez Wykonawcę w ciągu 30 dni od daty prawidłowo wystawionej faktury.
7. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.
8. W przypadku wystawienia i doręczenia faktury w sposób niezgodny z ust. 4, Zamawiający jest uprawniony do odmowy zapłaty wynagrodzenia.
9. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, stanowi wydatek kwalifikowalny w ramach projektu nr LTPL00476 i jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (80%) oraz ze środków własnych Zamawiającego (20%). Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia faktury zawierającej numer projektu: LTPL00476.
§7
Strony ustalają sposób komunikowania się poprzez drogę e-mailową oraz telefoniczną: e-mail Zamawiającego: ............................. tel. .................................; e-mail Wykonawcy: .................................... tel. ...................................
§8
1. Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie do trzech dni poprzedzających dzień, w którym szkolenie miało być przeprowadzone zgodnie z postanowieniem § 3 w przypadku nie zebrania się minimalnej grupy osób zgodnie z § 4 ust 1.
2. Zamawiający może rozwiązać umowę bez wypowiedzenia w przypadku:
a) nie wykonania umowy w ustalonym terminie z winy Wykonawcy,
b) niewywiązywania się przez Wykonawcę z postanowień niniejszej umowy.
3. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 i 2 Wykonawcy nie przysługują wobec Zamawiającego żadne roszczenia wynikające z podjętych przez Wykonawcę czynności przygotowawczych do wykonania przedmiotu umowy.

§9
Wykonawca ponosi odpowiedzialność odszkodowawczą w zakresie, w jakim niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy przyczyniło się do powstania szkody po stronie Zamawiającego.
§10
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:
a) za rozwiązanie umowy lub odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z winy Wykonawcy w wysokości 10% ceny brutto określonej w § 6 ust. 1,
b) za niedotrzymanie przez Wykonawcę terminu realizacji przedmiotu umowy określonego w § 3 ust. 1 lub ust. 3 w wysokości 5 % ceny brutto określonej w § 6 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia.
4. Kary umowne mogą zostać potrącone z kwoty określonej w § 6 ust. 1.
5. Zapłata kar umownych nie stanowi przeszkody do dochodzenia odszkodowania za szkody przewyższające wysokość kar umownych na zasadach ogólnych.

§11
Wszelkie zmiany dotyczące niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§12
1. Administratorem danych osobowych uczestników szkoleń jest Zamawiający.
2. W związku z realizacją przedmiotu niniejszej umowy Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych uczestników szkoleń w zakresie niezbędnym do jej wykonania, na zasadach określonych w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej „RODO”).
3. Zakres, cel, charakter oraz warunki powierzenia przetwarzania danych osobowych określa Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowiąca Załącznik nr 2 do niniejszej umowy.
4. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania postanowień Załącznika nr 2 pod rygorem odpowiedzialności odszkodowawczej oraz prawa Zamawiającego do rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku rażącego naruszenia zasad ochrony danych osobowych.

§13
1. Przedmiot niniejszej umowy jest współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg VI-A Litwa-Polska 2021-2027, projekt nr LTPL00476.
2. Wykonawca oświadcza, że jest świadomy źródła finansowania przedmiotu umowy oraz wynikających z tego faktu obowiązków, w szczególności w zakresie informacji i promocji, kontroli, audytu oraz przechowywania dokumentacji.
3. Wykonawca zobowiązuje się do stosowania na wszelkich materiałach szkoleniowych, prezentacjach, zaświadczeniach, listach obecności oraz innych dokumentach wytworzonych w związku z realizacją niniejszej umowy:
a) znaku Unii Europejskiej (flaga UE) wraz z odniesieniem do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
b) logo Programu Interreg VI-A Litwa-Polska 2021-2027, 
c) informacji słownej o treści: „Współfinansowane przez Unię Europejską” / „Co-funded by the European Union”,
d) innych oznaczeń wskazanych przez Zamawiającego, wynikających z wytycznych Programu Interreg VI-A Litwa-Polska 2021–2027 w zakresie informacji i promocji.
4. Zamawiający przekaże Wykonawcy wzory logotypów oraz wytyczne dotyczące ich stosowania, stanowiące Załącznik nr 3 do niniejszej umowy. W przypadku aktualizacji wytycznych Programu Interreg VI-A Litwa-Polska 2021-2027 w zakresie informacji i promocji, Zamawiający przekaże Wykonawcy zaktualizowane wzory niezwłocznie po ich otrzymaniu, a Wykonawca zobowiązuje się do ich stosowania od momentu otrzymania.
5. Wykonawca zobowiązuje się do umieszczenia oznaczeń, o których mowa w ust. 3, w widocznym miejscu na: 
a) materiałach szkoleniowych (drukowanych i elektronicznych), 
b) prezentacjach multimedialnych wykorzystywanych podczas szkoleń, 
c) zaświadczeniach / certyfikatach wydawanych uczestnikom, 
d) listach obecności, 
e) wszelkiej korespondencji z uczestnikami szkoleń związanej z realizacją umowy, 
f) dokumentacji fotograficznej (jeśli jest wykonywana) – w formie widocznych oznaczeń w miejscu szkolenia (np. roll-up, baner).
6. Wykonawca zobowiązuje się do informowania uczestników szkoleń o źródle finansowania projektu – ustnie na początku każdego szkolenia.

§14

1. Wykonawca zobowiązuje się do poddania się kontroli i audytowi w zakresie prawidłowości realizacji przedmiotu umowy, prowadzonym przez:
a) Zamawiającego,
b) Instytucję Zarządzającą Programem Interreg VI-A Litwa–Polska 2021-2027,
c) Instytucję Audytową,
d) Komisję Europejską,
e) Europejski Trybunał Obrachunkowy,
f) Europejski Urząd ds. Zwalczania Nadużyć Finansowych (OLAF),
g) inne organy uprawnione do kontroli na podstawie przepisów prawa krajowego i unijnego.
2. Kontrola, o której mowa w ust. 7, może być przeprowadzona w każdym czasie w okresie realizacji umowy oraz przez okres 5 lat od dnia dokonania płatności końcowej na rzecz Zamawiającego w ramach projektu nr LTPL00476, a w przypadku wystąpienia pomocy publicznej – przez okres 10 lat.
3. Wykonawca zobowiązuje się do:
a) zapewnienia pełnego dostępu do dokumentacji związanej z realizacją umowy osobom upoważnionym do przeprowadzenia kontroli lub audytu,
b) udzielania wyjaśnień i informacji związanych z realizacją umowy na żądanie podmiotów wymienionych w ust. 7,
c) udostępnienia miejsca realizacji szkolenia w celu przeprowadzenia kontroli na miejscu (wizyta monitoringowa), w tym w trakcie trwania szkolenia,
d) współpracy z podmiotami kontrolującymi w pełnym zakresie.
4. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania wszelkiej dokumentacji związanej z realizacją niniejszej umowy, w tym w szczególności:
a) programów szkoleń,
b) materiałów szkoleniowych,
c) list obecności,
d) kopii wydanych zaświadczeń,
e) dokumentacji fotograficznej,
f) korespondencji z Zamawiającym dotyczącej realizacji umowy,
g) dokumentów księgowych związanych z realizacją umowy
5. – przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia roku, w którym dokonano płatności końcowej na rzecz Zamawiającego w ramach projektu, lub dłużej, jeśli wymagają tego przepisy prawa krajowego lub unijnego.
6. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca przekaże kopie lub oryginały dokumentów, o których mowa w ust. 10, w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania żądania.
7. W przypadku zakończenia działalności przez Wykonawcę lub wystąpienia innych okoliczności uniemożliwiających dalsze przechowywanie dokumentacji, Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego przekazania całości dokumentacji Zamawiającemu.
8. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ na prawidłową realizację umowy lub na kwalifikowalność wydatków w ramach projektu.
9. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zasad równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami, podczas realizacji szkoleń objętych niniejszą umową.
10. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zasady zrównoważonego rozwoju podczas realizacji przedmiotu umowy, w szczególności poprzez ograniczanie drukowania materiałów szkoleniowych do niezbędnego minimum i udostępnianie materiałów w formie elektronicznej, o ile jest to możliwe.


§15
1. Strony zobowiązują się dążyć do polubownego załatwiania wszelkich sporów mogących wyniknąć w związku z realizacją niniejszej Umowy.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.
3. Wszelkie spory powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu sądowi właściwemu dla siedziby Zamawiającego.
4. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Załącznik nr 1 do umowy nr .................
Opis przedmiotu zamówienia
Przeprowadzenie dziesięciu szkoleń nt. przeciwdziałania dezinformacji, w szczególności rosyjskiej propagandy i fake news

Odbiorcy szkolenia:
· studenci
· grupy minimum 20-osobowe

Zakres zamówienia
Liczba i forma szkoleń
- liczba szkoleń: 10 szkoleń,
- czas trwania jednego szkolenia: 5 godzin zegarowych (łącznie),
- liczba uczestników: co najmniej 20 osób na jedno szkolenie,
- łączna liczba przeszkolonych osób: minimum 200 studentów,
- forma realizacji: szkolenia stacjonarne,
- język szkoleń: polski (dopuszcza się użycie części materiałów warsztatowych w języku angielskim).
Dopuszcza się realizację kilku szkoleń jednocześnie w tym samym dniu, przez różnych trenerów Wykonawcy.

Tematyka szkoleń
Zamawiający określa ramową tematykę 10 szkoleń. Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania programów szkoleń zgodnych co najmniej z poniższym zakresem tematycznym:
1. Internet i media masowe jako przestrzeń dezinformacji
2. Rosyjska propaganda – cele, narracje i narzędzia
3. Fake news w przestrzeni informacyjnej
4. Wojna informacyjna Federacji Rosyjskiej
5. Cele polityki zagranicznej Rosji a dezinformacja
6. Rosyjska agresja przeciwko Ukrainie w przekazach medialnych
7. Najczęstsze kanały i mechanizmy rozpowszechniania dezinformacji
8. Dezinformacja i zagrożenia transgraniczne
9. Krytyczne myślenie i weryfikacja informacji w mediach
10. Praktyczne metody przeciwdziałania dezinformacji i propagandzie

Zakres merytoryczny i metodyka
Każde szkolenie musi obejmować co najmniej:
- elementy wykładowe wprowadzające do tematu,
- praktyczne warsztaty z rozpoznawania fake news i dezinformacji,
- ćwiczenia z zakresu krytycznego myślenia i weryfikacji informacji,
- analizę rzeczywistych przykładów przekazów dezinformacyjnych,
- omówienie mechanizmów i kanałów rozpowszechniania propagandy,
- ocenę poziomu wiedzy uczestników (np. krótka ewaluacja przed i po szkoleniu),
- sformułowanie rekomendacji dotyczących dalszych działań edukacyjnych.

Obowiązki Zamawiającego
Zamawiający zapewnia:
- rekrutację uczestników (studentów),
- sale dydaktyczne na terenie uczelni,
- wyposażenie sal w sprzęt multimedialny (rzutnik, ekran, komputer),
- koordynację organizacyjną terminów z Wykonawcą,
- materiały identyfikacyjne projektu (logotypy, oznaczenia programu Interreg).

Obowiązki Wykonawcy
Wykonawca zobowiązany jest do:
- opracowania programów szkoleń i przedstawienia ich Zamawiającemu do akceptacji,
- zapewnienia wykwalifikowanej kadry trenerskiej posiadającej doświadczenie w tematyce dezinformacji, bezpieczeństwa informacyjnego lub mediów,
- przeprowadzenia szkoleń zgodnie z zaakceptowanym programem,
- zapewnienia materiałów szkoleniowych dla uczestników (w formie papierowej lub elektronicznej),
- prowadzenia list obecności,
- przeprowadzenia ewaluacji szkoleń,
- oznaczania materiałów szkoleniowych zgodnie z wytycznymi Programu Interreg Litwa–Polska.

Dodatkowe wymagania dotyczące Wykonawcy
- trenerzy muszą posiadać minimum 2 lata doświadczenia w prowadzeniu szkoleń z zakresu przeciwdziałania dezinformacji, mediów społecznościowych, krytycznego myślenia lub tematyki związanej z propagandą i bezpieczeństwem informacyjnym,
- materiały szkoleniowe powinny być oparte na wynikach badań społecznych przeprowadzonych w ramach projektu,
- materiały szkoleniowe powinny być dostępne w języku polskim i angielskim,
- treść szkoleń powinna uwzględniać perspektywę transgraniczną, w szczególności kontekst współpracy polsko-litewskiej oraz zagrożenia dezinformacją w regionach przygranicznych z obwodem królewieckim Federacji Rosyjskiej i Białorusią.

Termin realizacji
Szkolenia muszą zostać zrealizowane najpóźniej do dnia 12 czerwca 2026 r.
Szczegółowy harmonogram realizacji zostanie ustalony pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą po podpisaniu umowy.

Rozliczenie i cena
Cena oferty powinna obejmować wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, w szczególności:
- przygotowanie programów i materiałów szkoleniowych,
- wynagrodzenie trenerów,
- koszty dojazdu i pobytu trenerów,
- realizację szkoleń i ewaluację.
Cena ma charakter ryczałtowy.

Pozostałe informacje
· Czas trwania jednego szkolenia: 5 godzin zegarowych,
· Szkolenia odbędą się w godzinach: 10:00-15:30,
· Szkolenie musi być zrealizowane w dni robocze tzn. od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem [image: ]dni ustawowo wolnych od pracy,
· Po zakończeniu szkolenia Wykonawca wystawi imienne certyfikaty potwierdzające ukończenie szkolenia przez jego uczestników. Dokumenty mogą zostać przekazane uczestnikom w dniu szkolenia lub w terminie późniejszym (nie później jednak niż 14 dni od [image: ]dnia zakończenia szkolenia) przekazane do ..........................., ul. ............................, pokój ..................., ......................... Olsztyn,
· Koszty pobytu osoby szkolącej (zakwaterowanie i żywienie) pokrywa Wykonawca,
· Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia sali szkoleniowej.


Załącznik nr 2 do Umowy nr ……… z dnia ………

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta pomiędzy:

Uniwersytetem Warmińsko-Mazurskim w Olsztynie, ul. Michała Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn, NIP: 739-30-33-097, zwanym dalej „Administratorem"
a

[dane Wykonawcy], zwanym dalej „Podmiotem przetwarzającym"
łącznie zwanymi „Stronami”

§ 1. Przedmiot umowy powierzenia

1.	Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych uczestników szkoleń realizowanych w ramach projektu nr LTPL00476 „Strengthening Societal Resilience Against Disinformation in the Lithuania-Poland Cross-Border Region", współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg VI-A Litwa–Polska 2021-2027.
2.	Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone dane osobowe wyłącznie na udokumentowane polecenie Administratora i zgodnie z niniejszą umową powierzenia.

§ 2. Zakres i cel przetwarzania

1.	Cel przetwarzania: realizacja przedmiotu umowy głównej, w szczególności:
o	prowadzenie list obecności,
o	wydawanie imiennych zaświadczeń o ukończeniu szkolenia,
o	sporządzanie dokumentacji szkoleniowej wymaganej w ramach projektu.
2.	Kategorie osób, których dane dotyczą: uczestnicy szkoleń (studenci).
3.	Zakres przetwarzanych danych osobowych:
o	imiona i nazwiska,
o	podpisy (listy obecności),
o	nazwa uczelni / kierunek studiów,
o	dane kontaktowe (w zakresie niezbędnym do wydania zaświadczeń),
o	wizerunek (w przypadku dokumentacji fotograficznej).
4.	Charakter przetwarzania: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, udostępnianie Administratorowi, usuwanie.
5.	Czas przetwarzania: przez okres obowiązywania umowy głównej oraz do momentu zwrotu lub usunięcia danych zgodnie z § 6 niniejszej umowy powierzenia.

§ 3. Obowiązki Podmiotu przetwarzającego

Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do:
1.	przetwarzania danych osobowych wyłącznie w zakresie i celu określonym w § 2,
2.	zastosowania środków technicznych i organizacyjnych zapewniających ochronę przetwarzanych danych osobowych odpowiednią do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, w szczególności zabezpieczenia danych przed:
o	udostępnieniem osobom nieupoważnionym,
o	zabraniem przez osobę nieuprawnioną,
o	przetwarzaniem z naruszeniem RODO,
o	zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
3.	dopuszczenia do przetwarzania danych osobowych wyłącznie osób posiadających pisemne upoważnienie wydane przez Podmiot przetwarzający,
4.	prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych,
5.	zapewnienia, aby osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do zachowania tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust. 3 lit. b) RODO,
6.	niewykorzystywania danych w celach innych niż określone w niniejszej umowie,
7.	niepowierzania przetwarzania danych osobowych innemu podmiotowi (podprzetwarzającemu) bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora,
8.	pomagania Administratorowi w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32–36 RODO,
9.	pomagania Administratorowi w realizacji praw osób, których dane dotyczą (art. 15–22 RODO), w szczególności poprzez niezwłoczne przekazywanie Administratorowi wszelkich żądań otrzymanych bezpośrednio od osób, których dane dotyczą.

§ 4. Zgłaszanie naruszeń

1.	Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego zgłaszania Administratorowi każdego przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, nie później niż w ciągu 24 godzin od momentu stwierdzenia naruszenia.
2.	Zgłoszenie, o którym mowa w ust. 1, powinno zawierać co najmniej:
o	opis charakteru naruszenia,
o	kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą,
o	opis możliwych konsekwencji naruszenia,
o	opis środków zastosowanych lub proponowanych w celu zaradzenia naruszeniu.

§ 5. Prawo kontroli

1.	Administrator ma prawo do przeprowadzenia kontroli zgodności przetwarzania powierzonych danych osobowych z RODO, przepisami prawa krajowego oraz niniejszą umową powierzenia.
2.	Administrator ma prawo do przeprowadzenia kontroli w miejscu przetwarzania danych osobowych, po uprzednim poinformowaniu Podmiotu przetwarzającego z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem.
3.	Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do pełnej współpracy przy przeprowadzaniu kontroli, w tym do udostępnienia wszelkich informacji niezbędnych do wykazania zgodności z art. 28 RODO.
4.	Uprawnienia kontrolne przysługują również instytucjom uprawnionym do kontroli projektu nr LTPL00476, w tym Instytucji Zarządzającej Programem Interreg VI-A Litwa-Polska, Prezesowi Urzędu Ochrony Danych Osobowych oraz innym organom upoważnionym na mocy przepisów prawa.

§ 6. Zwrot i usunięcie danych

1.	Po zakończeniu realizacji umowy głównej Podmiot przetwarzający zobowiązuje się – według wyboru Administratora – do:
o	zwrotu wszelkich danych osobowych oraz usunięcia wszelkich ich istniejących kopii, lub
o	usunięcia wszelkich danych osobowych oraz potwierdzenia tego faktu na piśmie
– w terminie 14 dni od dnia zakończenia lub rozwiązania umowy głównej.
2.	Obowiązek, o którym mowa w ust. 1, nie dotyczy sytuacji, w których przepisy prawa wymagają dalszego przechowywania danych osobowych.

§ 7. Odpowiedzialność

1.	Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność za szkody spowodowane przetwarzaniem danych osobowych niezgodnie z niniejszą umową powierzenia, RODO lub innymi przepisami prawa.
2.	Rażące naruszenie postanowień niniejszej umowy powierzenia stanowi podstawę do rozwiązania umowy głównej w trybie natychmiastowym z winy Wykonawcy.
§ 8. Postanowienia końcowe
1.	Niniejsza umowa powierzenia obowiązuje od dnia podpisania umowy głównej i wygasa z chwilą zwrotu lub usunięcia danych zgodnie z § 6.
2.	Obowiązek zachowania poufności danych osobowych obowiązuje bezterminowo, również po wygaśnięciu niniejszej umowy powierzenia.
3.	W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową powierzenia stosuje się przepisy RODO oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1781, z późn. zm.).
4.	Wszelkie zmiany niniejszej umowy powierzenia wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.



…………………………………………… ……………………………………………
Administrator                                         Podmiot przetwarzający
(Zamawiający)                                             (Wykonawca)



Załącznik nr 3 do Umowy nr ……… z dnia ………

WZORY LOGOTYPÓW I ZASADY OZNAKOWANIA MATERIAŁÓW

w ramach projektu nr LTPL00476 pn. „Empowering border communities: education and strategies against disinformation. Practical recommendations", współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg VI-A Litwa-Polska 2021-2027

§ 1. Obowiązkowe elementy oznakowania

1.	Wykonawca zobowiązany jest do umieszczania na wszystkich materiałach wytworzonych w związku z realizacją umowy następujących elementów graficznych i tekstowych:
a) Znak Unii Europejskiej – flaga UE w wersji kolorowej (preferowanej) lub monochromatycznej, wraz z tekstem:
o	w języku polskim: „Współfinansowane przez Unię Europejską"
o	w języku angielskim: „Co-funded by the European Union"
b) Logo Programu Interreg VI-A Litwa–Polska 2021-2027 – w wersji kolorowej (preferowanej) lub monochromatycznej,
c) Logo projektu (jeśli zostanie opracowane i przekazane przez Zamawiającego),
d) Logo Zamawiającego – Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie.
2.	Wzory logotypów, o których mowa w ust. 1, stanowią Aneks graficzny do niniejszego załącznika i zostają przekazane Wykonawcy w formie elektronicznej (pliki w formatach: .png, .jpg, .pdf, .svg) w dniu podpisania umowy.

§ 2. Zasady rozmieszczenia logotypów

1.	Logotypy należy umieszczać w następującej kolejności, od lewej do prawej:
Pozycja 1 (lewa)	Pozycja 2 (środek)	Pozycja 3 (prawa)
Logo Programu Interreg VI-A Litwa–Polska	Logo projektu (jeśli dotyczy) / Logo UWM	Flaga UE + tekst „Współfinansowane przez Unię Europejską"
2.	Logotypy powinny być umieszczone:
o	w nagłówku (górna część strony) – na dokumentach drukowanych i elektronicznych,
o	lub w stopce (dolna część strony) – jeśli umieszczenie w nagłówku nie jest możliwe ze względów technicznych.
3.	Wszystkie logotypy muszą mieć porównywalną wielkość – żaden logotyp nie może dominować nad pozostałymi. Minimalna wysokość flagi UE to 1 cm w materiałach drukowanych.
4.	Wokół każdego logotypu należy zachować pole ochronne (przestrzeń wolna od innych elementów graficznych i tekstowych) o szerokości co najmniej równej wysokości liter tekstu „Współfinansowane przez Unię Europejską".

§ 3. Zasady stosowania na poszczególnych rodzajach materiałów

1.	Materiały szkoleniowe (drukowane i elektroniczne – prezentacje, skrypty, broszury, handouty):
a) logotypy zgodnie z § 2 na pierwszej stronie / slajdzie tytułowym,
b) flaga UE + tekst „Współfinansowane przez Unię Europejską" w stopce każdej strony / każdego slajdu,
c) na ostatniej stronie / slajdzie pełna informacja o projekcie w brzmieniu:
„Materiał opracowany w ramach projektu nr LTPL00476 pn. „Empowering border communities: education and strategies against disinformation. Practical recommendations", współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg VI-A Litwa-Polska 2021-2027."
2.	Zaświadczenia / certyfikaty wydawane uczestnikom:
a) logotypy zgodnie z § 2 w nagłówku zaświadczenia,
b) w treści zaświadczenia informacja:
„Szkolenie zrealizowane w ramach projektu nr LTPL00476, współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg VI-A Litwa-Polska 2021-2027."
3.	Listy obecności:
a) logotypy zgodnie z § 2 w nagłówku listy,
b) numer projektu: LTPL00476,
c) nazwa szkolenia, data i miejsce.
4.	Prezentacje multimedialne (PowerPoint, Keynote, Google Slides itp.):
a) slajd tytułowy – pełne oznakowanie (wszystkie logotypy + pełna informacja o projekcie),
b) pozostałe slajdy – flaga UE + tekst „Współfinansowane przez Unię Europejską" w stopce,
c) slajd końcowy – pełna informacja o projekcie (jak w ust. 1 lit. c).
5.	Dokumentacja fotograficzna:
a) w miejscu szkolenia powinien być widoczny co najmniej jeden element z oznakowaniem projektu (np. roll-up, baner, plakat),
b) Zamawiający zapewni Wykonawcy roll-up / baner z logotypami do wykorzystania podczas szkoleń – Wykonawca zobowiązany jest do jego wyeksponowania w widocznym miejscu sali szkoleniowej.
6.	Korespondencja elektroniczna z uczestnikami szkoleń (e-maile z zaproszeniami, informacjami organizacyjnymi itp.):
a) w stopce wiadomości e-mail – logotypy lub co najmniej informacja tekstowa:
„Szkolenie realizowane w ramach projektu nr LTPL00476, współfinansowanego ze środków UE w ramach Programu Interreg VI-A Litwa-Polska 2021-2027."

§ 4. Kolorystyka i wersje logotypów

1.	Wersja preferowana – pełnokolorowa: 
o	Flaga UE: niebieski PMS Reflex Blue, żółty PMS Yellow
o	Logo Interreg: zgodnie z księgą znaku Programu
2.	Wersja monochromatyczna – dopuszczalna wyłącznie w przypadku: 
o	druku czarno-białego,
o	ograniczeń technicznych uniemożliwiających druk kolorowy.
3.	Niedopuszczalne jest: 
o	modyfikowanie proporcji logotypów,
o	zmiana kolorystyki logotypów (poza wersjami monochromatycznymi),
o	umieszczanie logotypów na tle utrudniającym ich czytelność,
o	nakładanie innych elementów graficznych na logotypy,
o	obracanie logotypów,
o	stosowanie efektów (cienie, gradienty, kontury) na logotypach.

§ 5. Tło

1.	Preferowane tło dla logotypów: białe.
2.	Dopuszczalne tło: jasne, jednorodne, zapewniające pełną czytelność logotypów.
3.	W przypadku ciemnego tła – stosować wersję logotypów na białym polu (prostokąt ochronny).

§ 6. Akceptacja materiałów przez Zamawiającego

1.	Wykonawca zobowiązany jest do przesłania Zamawiającemu do akceptacji projektów graficznych (makiet) następujących materiałów przed ich wydrukiem / publikacją:
a) materiałów szkoleniowych (strona tytułowa + przykładowa strona wewnętrzna),
b) wzoru zaświadczenia / certyfikatu,
c) wzoru listy obecności,
d) slajdu tytułowego i końcowego prezentacji multimedialnej.
2.	Zamawiający zaakceptuje lub zgłosi uwagi do przesłanych projektów w terminie 3 dni roboczych od dnia ich otrzymania.
3.	Wykonawca zobowiązany jest do uwzględnienia uwag Zamawiającego i przesłania poprawionych wersji w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania uwag.
4.	Brak odpowiedzi Zamawiającego w terminie wskazanym w ust. 2 oznacza akceptację przesłanych projektów.

§ 7. Klauzula antyfraudowa

1.	Oznakowanie materiałów nie może wprowadzać w błąd co do źródła finansowania projektu ani co do roli poszczególnych instytucji.
2.	Niedopuszczalne jest wykorzystywanie logotypów UE, Programu Interreg lub Zamawiającego w celach niezwiązanych z realizacją niniejszej umowy.

§ 8. Aktualizacja wytycznych

1.	W przypadku zmiany wytycznych Programu Interreg VI-A Litwa-Polska 2021-2027 w zakresie informacji i promocji, Zamawiający niezwłocznie poinformuje Wykonawcę o zmianach i przekaże zaktualizowane wzory logotypów.
2.	Wykonawca zobowiązany jest do stosowania zaktualizowanych wytycznych i wzorów od momentu ich otrzymania.
3.	Materiały wytworzone przed otrzymaniem zaktualizowanych wytycznych nie wymagają korekty, chyba że Zamawiający wyraźnie tego zażąda.

§ 9. Konsekwencje nieprzestrzegania zasad oznakowania

1.	Materiały niespełniające wymogów określonych w niniejszym załączniku nie zostaną zaakceptowane przez Zamawiającego i nie mogą być wykorzystywane podczas szkoleń.
2.	Wykorzystanie materiałów niezgodnych z niniejszym załącznikiem stanowi nienależyte wykonanie umowy i może skutkować:
a) wezwaniem do niezwłocznej korekty materiałów na koszt Wykonawcy,
b) wstrzymaniem odbioru szkolenia do czasu dostarczenia materiałów zgodnych z wymaganiami,
c) naliczeniem kar umownych zgodnie z § 10 umowy głównej.

ANEKS GRAFICZNY

Poniżej znajdują się wzory logotypów do stosowania:
Nr	Logotyp	Plik	Format
1	Flaga Unii Europejskiej + tekst	1	kolor + mono
2	Logo Programu Interreg VI-A Litwa–Polska	2	kolor + mono
3	Logo Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego	3 	kolor + mono
4	Logo projektu LTPL00476 (jeśli dotyczy)	4	kolor + mono
Pliki graficzne w formatach .png, .jpg, .pdf i .svg przekazane Wykonawcy na nośniku elektronicznym / drogą mailową w dniu podpisania umowy.



…………………………………………… ……………………………………………
Zamawiający                                               Wykonawca
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